CULTURA

SECRETARIA DE CULTURA

Instituto Nacional
de Antropologia
o\ € Historia

SECRETARIA ADMINISTRATIVA CONTRATO No. INAH-CNRMS-C5-038/16

INSTITUTO NACIONAL DE ANTROPOLOGIA E HISTORIA

CONTRATC PLURIANUAL DE PRESTACION DE SERVICIOS DE VIGILANCIA EN iINMUEBLES DEL
INSTITUTO NACIONAL DE ANTROPOLOGIA E HISTORIA CIUDAD DE MEXICO, AREA
METROPOLITANA Y CENTROS INAH “PARTIDA 2 CENTRO INAH BAJA CALIFORNIA, PARTIDA 3
CENTRO INAH BAJA CALIFORNIA SUR, PARTIDA 16 CENTRO INAH PUEBLA, PARTIDA 17 CENTRO
INAH QUERETARO Y PARTIDA 21 CENTRO INAH SINALOA”, QUE CELEBRAN POR UNA PARTE EL
INSTITUTO  NACIONAL DE ANTROPOLOGIA E HISTORIA, ORGANO DESCONCENTRADO DEL
GOBIERNO FEDERAL, DEPENDIENTE DE LA SECRETARIA DE CULTURA, REPRESENTADO EN ESTE
ACTO POR LA LIC. MARIA DEL PERPETUO SOCORRO VILLARREAL ESCARREGA, EN SU
CARACTER DE COORDINADORA NACIONAL DE ASUNTOS JURIDICOS, QUIEN SE £ENCUENTRA
ASISTIDA CONJUNTAMENTE POR EL LIC. PORFIRIO BLANCO PINACHO EN SU CARACTER DE
COORDINADOR NACIONAL DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS Y POR EL C. JOSE MARIA
MUNOZ BONILLA, EN SU CARACTER DE COORDINADOR NACIONAL DE CENTROS INAH, A QUIEN EN
LO SUCESIVO SE LE DENOMINARA “EL INSTITUTO”, ¥ POR LA OTRA LA EMPRESA DENOMNADA
LIMPIEZA Y VIGILANCIA PROFESIONAL EMPRESARIAL S.A. DE C.V., REPRESENTADA POR EL C.
JUAN ANTONIO JIMENEZ TEJEDA, EN SU CARACTER DE APODERADO LEGAL, A QUIEN EN LO
SUCESIVO SE LE DENOMINARA “EL PRESTADOR DE SERVICIOS”, DF CONFORMIDAD CON LAS
SIGUIENTES DECLARACIONES Y CLAUSULAS

DECLARACIONES

| “EL INSTITUTO"” DECLARA:

1.1 QUE ES UN ORGANO DESCONCENTRADO DEL. GOBIERNO FEDERAL DEPENDIENTE DE LA
SECRETARIA DE CULTURA, CON PERSONALIDAD JURIDICA Y CAPACIDAD PARA
ADMINISTRAR Y ADQUIRIR BIENES, DE CONFORMIDAD CON LO ESTABLECIDO EN SU LEY
ORGANICA, PUBLICADA EN EL DIARIO OFICIAL DE LA FEDERACION Fi. 3 DE FEBRER( DE
1939 Y MODIF[CADA POR DECRETO PUBLICADO EN EL MISMO ORGANO INFORMATIVG DE
FECHA 13 DE ENEROQ DE 1986, 23 DE ENERO DE 1998 Y 17 DE DICIEMBRE DE 2015,
RESPECTIVAMENTE, CUYA FUNCION PRINCIPAL ES LA INVESTIGACION CIENTIFICA EN
MATERIA DE ANTROPOLOGIA E HISTORIA QUE SE RELACIONE PRINCIPALMENTE CON LA
POBLACION DEL PAIS Y CON LA CONSERVACION Y RESTAURACION DEL PATRIMONIO
CULTURAL ARQUEOLOGICO, HISTORICO Y PALEONTOLOGICO: LA PROTECCION,
CONSERVACION Y RECUF’ERACION DE ESE PATRIMONIO, ASI CONI() LA PROMOCION Y
DIFUSION DE LAS MATERIAS Y ACTIVIDADES QUE SON DE SU COMPETENCIA.

l.2 QUE DE ACUERDO A LAS DISPOSICIONES CONTENIDAS EN EL ARTICULO 7° DE LA LEY
ORGANICA DEL INSTITUTO NACIONAL DE ANTROPOLOGIA E HISTORIA, SU DIRECTORA
GENERAL CUENTA CON FACULTADES SUFICIENTES PARA CONTRATAR Y OBLIGARSE A
NOMBRE DEL INSTITUTO

1.3 QUE LA LIC. MARIA DEL PERPETUO SOCORRQ VILLARREAL ESCARREGA, EN 3U
CARACTER DE COORDINADORA NACIONAL DE ASUNTOS JURIDICOS FIRMA EL PRESENTE
INSTRUMENTO DE CONFORMIDAD CON EL PODER QUE LE FUE OTORGADO POR LA
DIRECTORA GENERAL DEL INSTITUTO NACIONAL DE ANTROPOLOGIA E HISTORIA, LIC.
MARIA TERESA FRANCO Y GONZALEZ SALAS, EN EJERCICIO DE LA FACULTAD QUE LE
CONFIERE EL ARTICULO 7°, FRACCION Il DE SU LEY ORGANICA, MEDIANTE LA ESCRITURA
PUBLICA NUMERO 46,435, DE FECHA 9 DE JULIO DE 1998, ANTE EL LIC. CARLOS FLAVIO
OROZCO PEREZ, NOTARIO PUBLICO NUMERO 37 DE LA CIUDAD DE MEXICO, DISTRITO
FEDERAL, FACULTADES QUE A LA FECHA NO LE HAN SIDO REVOCADAS NI MODPFJCADAS
EN FORIVIA ALGUNA.

I.4 QUE SE CUENTA CON LA AUTORIZACION PARA CONTRATAR LOS SERVICIOS DE MANERA.
PLURIANUAL, DE ACUERDO CON LO SENALADO EN EL PRESENTE CONTRATO. BAJO LA,
PARTIDA ESPECIFICA 33801 “SERVICIOS DE VIGILANCIA", SEGUN CONSTA MEDIANTE LA "
CEDULA CON NUMERO DE FOLIO 2016-11-D00-23, REGISTRADA EN EL MODULD DE-
ADMINISTRACION Y SEGUIMIENTO DE CONTRATOS PLURIANUALES ¥ DEBIDAMENTE
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Y PRESUPUESTQ DE LA
OCTUBRE DE 2015

QUE LA ADJUDICACION DEL PRESENTE CONTRATO SE REALIZO MEDIANTE EL
PROCEDIMIENTO DE LICITACION PUBLICA NACIONAL ELECTRONICA NUMERO LA-

011D00001-E16-2016, CON FUNDAMENTO EN LO PREVISTO EN

LOS ARTICULOS 25, 26

FRACCION [, 26 BIS FRACCION i, 27, 28 FRACCION l, 29, 30, 32, 33 BIS, 34, 35, 36, 36 BIS, 37,
38 Y 45 DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR
PUBLICO, LOS ARTICULOS 28, 29, 30, 35, 39, 40, 41 Y 81 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO, ASi COMO EN EL
ARTICULO 3 FRACCION X Y ANEXO 9 DEL DECRETO DE PRESUPUESTO DE EGRESCS DE LA

FEDERACION PARA EL EJERCICIO FISCAL DEL ANO 2018,

QUE REQUIERE LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS OBJETO DEL PRESENTE CONTRATO,
EN RAZON DE QUE NO CUENTA CON LOS ELEMENTOS SUFICIENTES PARA LLEVARLOS A

CABOC

QUE NO TIENE CONOCIMIENTO DE QUE SE REQUIERA ALGUN TIPO DE LICENCIA, PERMISO

O AUTORIZACION ESPECIAL PARA CONTAR CON LA PRESTACI
OBJETOC DE ESTE INSTRUMENTO.

QUE SU CLAVE DEL REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES ES

ON DE LOS SERVICIOS

INA-460815 Gv1

QUE PARA EL EJERCICIO Y CUMPLIMIENTO DE LOS DERECHOS Y OBLIGACIONES QUE A SU
CARGO SE DERIVEN DEL PRESENTE CONTRATO, SENALA COMO SU DOMICILIO LEGAL EL

UBICADQO EN INSURGENTES SUR, NUMERO 421, PISO 13, COLONIA
DELEGACION CUAUHTEMOC, EN LA CIUDAD DE MEXICO

“EL PRESTADOR DE SERVICIOS” DECLARA:;

HIPODROMO, C.P. 0100,

QUE ES UNA SOCIEDAD MERCANTIL DEBIDAMENTE CONSTITUIDA DE ACUERDO CON LA
LEGISLACION DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS, LO QUE ACREDITA CON LA EXHIBICION
DE LA ESCRITURA PUBLICA NO. 9,304 DE FECHA 16 DE MARZO DE 2004, OTORGADA ANTE LA
FE DEL LIC. MANUEL RUBIO ISUSI, TITULAR DE LA NOTARIA PUBLICA NO. 84 DE LA CIUBAD
DE LEON, GUANAJUATO, INSTRUMENTO QUE QUEDO DEBIDAMENTE INSCRITA EN EL
REGISTRO PUBLICO DE LA PROPIEDAD Y DEL. COMERCIO DEL ESTADO DE GUANAJUATO.
BAJO EL FOLIO MERCANTIL ELECTRONICO NO. 51450*20 DE FECHA 23 DE MARZO DE 2004

QUE SU APODERADO LEGAL ES EL C. JUAN ANTONIO JIMENEZ TEJEDA QUIEN ACREDITA S

PERSONALIDAD CON LA EXHIBICION DE LA ESCRITURA PUBLICA NO

12,348 DE FECHA 01 D

MARZO DE 2011, OTORGADA ANTE iA FE DEL LIC. ERIK JAVIER TORRES HERNANDEZ,
TITULAR DE LA NOTARIA PUBLICA NO, 15 DEL ESTADO DE GUANAJUATO; INSTRUMENTC QUE

QUEDG DEBIDAMENTE INSCRITA EN EL REGISTRO PUBLICO DE

LA PROPIEDAD Y DFEL

COMERCIO DEL ESTADO DE GUANAJUATO, BAJO EL FOLIO MERCANTIL ELECTRONICO NO.
5145020 DE FECHA 25 MARZO DE 2011, FACULTADES QUE A LA FECHA NO LE HAN Si[0)

MODIFICADAS O REVOCADAS,

QUE HA CONSIDERADO TODOS LOS FACTORES QUE INTFRVIENEN EN LA EJECUCION
SATISFACTORIA DE LOS SERVICIOS CONTRATADOS, ASI COMO LAS ESPECIFICACIONES
CONTENIDAS EN LOS ANEXOS “A”, “B”, “G”, “D" Y “E” DE ESTE INSTRUMENTO

QUE REUNE LA CAPACIDAD TECNICA Y LOS ELEMENTOS PROPIOS Y SUFICIENTES PARA
OBLIGARSE A LA EJECUCION DE LOS SERVICIOS OBJETO DEL PRESENTE CONTRATO

BAJO PROTESTA DE DFECIR VERDAD, QUE NO SE ENCUENTRA
SUPUESTOS CONTENIDOS EN LOS ARTICULOS 50 Y 60 DE LA L
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO

EN NINGUNO DE LOS . .
EY DE ADQUISICIONES,
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6 QUE CONOCE EL CONTENIDO Y LOS RFEQUISITOS QUE ESTABLECEN LA LEY DE
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO, SU REGLAMENTO,
EL CONTENIDO DE LOS ANEXOS “A”, “B" “C», “D” Y “E” QUE DEBIDAMENTE FIRMADOS POR
LAS PARTES QUE INTEGRAN EL PRESENTE CONTRATO, ASI COMO DE LAS DEMAS NORMAS
ADMINISTRATIVAS QUE REGULAN LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS OBJETO DE ESTE
CONTRATO

.7 QUE SU CLAVE DEL REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES ES LVP040316U52.

I8 QUE PARA EL EJERCICIO Y CUMPLIMIENTO DE LOS DERECHOS Y OBLIGACIONES QUE SE
DERIVAN DEL PRESENTE CONTRATO, SENALA COMO SU DOMICILIO LEGAL UBICADO EN
PASEO DE LOS INSURGENTES No. 2406, COLONIA EL MIRADOR CAMPESTRE, CODIGO
POSTAL 37156, LEON, GUANAJUATO.

HECHAS LAS DECLARACIONES QUE ANTECEDEN LAS PARTES CONVIENEN EN OBLIGARSE Y
CONTRATAR AL TENOR DE LAS SIGUIENTES:

CLAUSULAS
PRIMERA OBJETO

“EL INSTITUTO” ENCOMIENDA A “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” Y ESTE SE
OBLIGA CON ESTA INSTITUCION A PRESTAR LOS SERVICIOS DE VIGILANCIA EN
INMUEBLES DEL INSTITUTO NACIONAL DE ANTROPOLOGIA E HISTORIA CIUDAD
DE MEXICO, AREA METROPOLITANA Y CENTROS INAH “PARTIDA 2 CENTRO INAH
BAJA CALIFORNIA, PARTIDA 3 CENTRO INAH BAJA CALIFORNIA SUR, PARTIDA 18
CENTRO INAH PUEBLA, PARTIDA 17 CENTRO INAH QUERETARO Y PARTIDA 21
CENTRO INAH SINALOA”, HASTA SU CONCLUSION CONFORME A LAS
MODALIDADES, ESPECIFICACIONES Y CARACTERISTICAS CONTENIDAS ANEXOS
“A", “B”, “C”, “D” Y “E”, QUE DEBIDAMENTE FIRMADO POR LOS CONTRATANTES
SE AGREGA A ESTE INSTRUMENTO PARA FORMAR PARTE INTEGRANTE DEL
MISMO

SEGUNDA IMPORTE DEL CONTRATO

EL IMPORTE DE LOS SERVICIOS DE VIGILANGIA EN INMUEBLES DEL INSTITUTO
NACIONAL DE ANTROPOLOGIA E HISTORIA CIUDAD DE MEXICO, AREA
METROPOLITANA Y CENTROS INAH “PARTIDA 2 CENTRO INAH BAJA CALIFORNIA,
PARTIDA 3 CENTRO INAH BAJA CALIFORNIA SUR, PARTIDA 16 CENTRO INAH
PUEBLA, PARTIDA 17 CENTRO INAH QUERETARO Y PARTIDA 21 CENTRO INAH
SINALOA”, OBJETO DEL PRESENTE CONTRATO PLURIANUAL SE EJERCERA DE LA
SIGUIENTE MANERA:

| MONTOA PAGAR [ MONTO A PAGAR
PARA EL PARA EL MONTO TOTAL

CENTRO DE TRABAJO | EJERCICIO FISCAL EJERCICIO (ANTES DE
2016 FISCAL 2017 LV.AY)
(ANTES DE LV, A)) (ANTES DE L.V.A.)

PARTIDA 2 CENTRO

INAH BAJA $229,681.50 $290,124.00 $519,805.50
CALIFORNIA
PARTIDA 3 CENTRO

INAH BAJA $ 1,148,407.50 $ 1,450,620.00 $ 2,599,027.50
CALIFORNIA SUR
PARTIDA 16 CENTRO

INAH PUEBLA 1

$361,950.00 $457,200.00 $819,1560.00
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MONTO A PAGAR
PARA EL

MONTO A PAGAR |
PARA EL
EJERCICIO
FISCAL 2017
(ANTES DE LV.A.)

MONTO TOTAL
(ANTES DE
LV.A)

CENTRO DE TRABAJO | EJERCICIO FISCAL
2018

(ANTES DE 1.V.A.)

PARTIDA 17 CENTRQ
INAH QUERETARC $418,950.00 $529,200.00 $948,150.00
PARTIDA 21 CENTRO -
INAH SINALOA $372,875.00 $471,000.00 $843,875.00

LO QUE HACE UN TOTAL DE $5, 730,008.00 (CINCO MILLONES SETECIENTOS
TREINTA MIL OCHO PESOS 00/1100 M.N.), MAS LA CANTIDAD DE $916,801,28
(NOVECIENTOS DIECISEIS MIL OCHOCIENTOS UN PESOS  28/100 M.N.}
CORRESPONDIENTE AL 16% IMPUESTO AL VAL OR AGREGADO, LO QUF HACE UN
TOTAL DE $6,646,809.28 (SEIS MILLONES SEISCIENTOS CUARENTA Y SEIS MIL
OCHOCIENTOS NUEVE PESOS 28/100 M.N.).

LOS MONTOS ESTARAN SUJETOS A LA DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL QUE SE
AUTORICE PARA CADA EJERCICIO CORRESPONDIENTE, SIN QUE LA NO
REALIZACION DE LA REFERIDA CONDICION  SUSPENSIVA  ORIGINE
RESPONSABILIDAD ALGUNA PARA “LAS PARTES”,

LOS PRECIOS DEL PRESENTE CONTRATO SON FIJOS Y NO ESTARAN SUJETOS A
FORMULA ESCALATORIA ALGUNA DURANTE SU VIGENCIA, POR LO QUE Sl “EL
PRESTADOR DE SERVICIOS" REALIZA TRABAJOS POR MAYOR VALOR DEL
INDICADO, INDEPENDIENTEMENTE DE LA RESPONSABILIDAD EN QUE INCURRA
POR LA EJECUCION DE LOS TRABAJOS EXCEDENTES, NO TENDRA DERECHO A
RECLAMAR PAGO ALGUNO POR ESTOS CONCEPTOS

FORMA DE PAGO

CON FUNDAMENTO EN LO PREVISTO EN LOS EL ARTICULO 51 DE LA LEY DE
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTCS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO Y 90 DEL
REGLAMENTO DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL
SECTOR PUBLICO, EL PAGO CORRESPONDIENTE A LOS SERVICIOS OBJETO DEL
PRESENTE CONTRATO, MEDIANTE TRANSFERENCIA ELECTRONICA, CONFORME A
LO SIGUIENTE:

PARTIDA 2 CENTRO INAH BAJA CALIFORNIA;

VEINTIUN MENSUALIDADES
VENCIDAS
CORRESFPONDIENTES DEL
01 DE ABRIL DE 2016 AL 31
DE DICIEMBRE DE 2017.

UN PAGO
CORRESPONDIENTE DEL
16 DE MARZO DE 2016 AL

31 DE MARZO DE 2076

ELEMENTOS

REQUERIDOS

MUSEQ HISTORICO
REGIONAL DE ENSENADA

(ANTESDELV:A) (ANTES DE I.V.A)

Calle Gastelum S/N, Centro, & $8.059,00 $16,118,00
22800 Ensenada, BC

Z.A VALLECITO

km 6 del poblado de La

Rumorosa, delegacion politica 1 $4,029.50 $8.06900

del municipio de Tecate, Baja
California
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PARTIDA 3 CENTRO INAH BAJA CALIFORNIA SUR:

UNPAGD | VEINTIUN MENSUALIDADES
CORRESPONDIENTE VENCIDAS

CENTRO DE TRABAJO DEL 16 DE MARZO DE | CORRESPONDIENTES DEL 01

2015 AL 31 DEMARZO DE ABRIL DE 2016 AL 31 DE
DE 2016 DICIEMERE DE 2017,

{ANTES DELLV.A) (ANTES DE LV.A/)
CENTRO INAH
Legaspy N. 1637, entre Chiapas y :
Durango, Col. Los Olivos, C. P. g $12,088.50 $24,177.00

23040, La Paz, Baja California Sur.
MUSEO REGIONAL DE
ANTROPOLOGIA E HISTORIA
Ignacio Altamirano Sn, Centro, 23000 6 $24.,177.00 $48,354.00
La Paz, BCS

MUSEO DE LAS MISIONES
JESUITICAS DE LLORETO
Salvatierra 16, Centro, C.P. 23880, & $12.088.50 $24,177.00
Loreto, Loreto, Baja California Sur
UNIDAD DE SERVICIOS INAH-
MULEGE

Domicilio conocido, Comunidad de 3 $12,088.50 $24,177.00
Santa Rosalia, Municipio de Mulegé,
Eaja California Sur,

PARTIDA 16 CENTRO INAH PUEBLA:

VEINTIUN
UN PAGO
CORRESPONDIENTE ‘ MENSUALIDADES
CENTRODE TRABAJO ELEMENTOS | DEL 16 DE MARZO DE

VENCIDAS

I CORRESPONDIENTES DEL
REQUERIDOS | 2016 AC 31 DEWARZO | 03'ne apm) DE 2016 AL 31
(ANTESDETV.A) ‘ DE DICIEMBRE DE 2017

(ANTES BE I.V.A.)

CENTRO INAH PUEBLA
AVENIDA EJERCITOS DE ORIENTE
S/IN CENTRO CIVICO 5 DE MAYO, 4 $12,700.00 $25,400.00
COLONIA LOS FUERTES, C.P.
72270, PUEBLA, PUEBLA

ZONA ARQUECLOGICA CANTONA
KM, 75 CARRETERA
TEPEYAHUALCO-  XONACATLIN, 2 $6,350.00 $12,700.00
MUNICIPIO DE TJEPAYAHUALCO
DE HIDALGC PUEBLA

PARTIDA 17 CENTRO INAH QUERETARC
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VEINTIUN
MENSUALIDADES
VENCIDAS
CORRESFONDIENTES
DEL 01 DE ABRIL DE
2016 AL 31 DE

{ANTES DE LV.A.) DICIEMBRE DE 2017.

ANTES DE1.V.A.)

CENTRO INAH QUERETARO
ANDRES BALVANERA NUMERO 2, 2
CENTRO HISTORICO, C.P. 76000
MUSEO REGIONAL DE
QUERETARO
CORREGIDORA SUR NUMERO 3,
CENTRO HISTORICO 1
C.P. 76000

$6,300.00

$12.,600.00

4 $12,600,00 $25,200.00

$3,150 00 $6,300.00

PARTIDA 21 CENTRO INAH SINALDA:

UN PAGD
CORRESPONDIENTE
DEL 16 DEWIARZO DE
2016:AL 31 DE MARZO

DE 2016
(ANTES DE/|.V. A}

VEINTIUN MENSUALIDADES
VENCIDAS
CORRESPONDIENTES DEL
01.DE AERIL DE 2016 AL 31
DE DICIEMBRE DE 2017.
{ANTES DELV.A))

. ELEMENTOS
REQUERIDOS

CENTRO INAH SINALOA CENTRO
INAH SINALOA UBICADO EN CALLE
ANGEL FLORES NUMERO 154
ORIENTE CP.80000
MUSEQ ARQUEOLOGICO DE
MAZATLAN
CALLE SIXTO OSUNA NUMEROQ 76
CASI ESQUINA CON VENUSTIANG
CARRANZA, A UNA CUADRA DE LA 3
AVENIDA OLAS ALTAS, EN EL
CENTRO HISTORICO DE
MAZATLAN. CP 82000, EN
MAZATLAN SINALOA

2 $7,850.00

$15,700.00

$11,775.00 $23,550.00

LOS PAGOS SE REALIZARAN DENTRO DE LOS 20 DIAS NATURALES SIGUIENTES A
LA PRESENTACION, VALIDACION' Y ACEPTACION DE LA FACTURA
CORRESPONDIENTE, LA CUAL DEBERA CONTENER LO SIGUIENTE:

¥ SELLOS Y FIRMAS DE ACEPTACION DEL  AREA RESPONSABLE DE
SUPERVISION DEL SERVICIO
> FATIGA DE ASISTENCIA, DESGLOSE DE PAGO

LA GESTION DE PAGO LA REALIZADA EL ADMINISTRADOR DE CADA CENTRC DE
TRABAJO LA FACTURA DEBERA DESCRIBIR LOS DESCUENTOS OTORGADCS,
IMPORTE TOTAL, NUMERO DE CONTRATO, ASI COMO Ef. DESGLOSE DEL IMPUESTO
AL VALOR AGREGADO; EN EL CASO DE PERSONAS FiSICAS DEBERA CONSIDERAR
LAS RETENCIONES CORRESPONDIENTES :

LA FACTURA QUE PRESENTE “EL PRESTADOR DE SERVICIOS" PARA TRAMITE DE
PAGO DEBERA CUMPLIR CON TODOS LOS REQUISITOS FISCALES NECESARIOS DE
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CONFORMIDAD CON LA LEY APLICABLE EN EL MOMENTQO DE HACER EL PAGO, LA
CUAL DEBERA IR A FAVOR DEL INSTITUTO NACIONAL DE ANTROPOLOGIA E
HISTORIA, CON DOMICILIO FISCAL EN CORDOBA NUMERO 45, COLONIA ROMA,
DELEGACION CUAUHTEMOC, CIUDAD DE MEXICO, C.P, 06700, CON RFC
INA460815G V1.

DE IGUAL MANERA EL PAGO DE LOS SERVICIOS QUEDARA CONDICIONADOQ,
PROPORCIONALMENTE, AL PAGO QUE “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” DEBA
EFECTUAR POR CONCEPTO DE PENAS CONVENCIONALES Y/O DEDUCCIONES, EN
EL ENTENDIDO DE QUE EN EL SUPUESTO DE QUE SEA RESCINDIDO EL CONTRATO,
NO PROCEDERA EL COBRO DE DICHAS PENALIZACIONES NI LA CONTABILIZACION
DE LAS MISMAS PARA HACER EFECTIVA LA GARANTIA DE CUMPLIMIENTO DE
CONFORMIDAD CON EL ARTICULO 95 Y 97 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL. SECTOR PUBLICO.

CUARTA VIGENCIA

“EL. PRESTADOR DE SERVICIOS” SE OBLIGA A INICIAR LA EJECUCION DE LOS
SERVICIOS OBJETO DEL PRESENTE CONTRATO A PARTIR DEL 16 DE MARZO DE
2018 Y A TERMINARLOS EL 31 DE DICIEMBRE DE 2017

QUINTA ENTREGA DE ALTAS HECHAS AL I.M.S.S

“EL. PRESTADOR DE SERVICIOS” SE OBLIGA A ENTREGAR A “EL INSTITUTO”
BIMESTRALMENTE Y/QO CUANDO “EL INSTITUTO” LO SOLICITE, EL REPORTLE DE LAS
ALTAS HECHAS AL IMSS, ASI COMO COPIA DE LOS COMPROBANTES DE PAGO OF
LA CUOTAS OBRERQ PATRONALES DEL PERSONAL ASIGNADO A “EL INSTITUTO”

SEXTA GARANTIAS

“EL PRESTADOR DE SERVICIOS” SE OBLIGA A CONSTITUIR EN LA FORMA,
TERMINOS Y PROCEDIMIENTOS PREVISTOS EN LA LEY DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO, EL REGLAMENTO DE LA
LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO Y
EN LA DEMAS LEGISLACION APLICABLE VIGENTE PARA LAS DEPENDENCIAS Y
ENTIDADES DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL, | AS GARANTIAS A QUE
HAYA LUGAR CON MOTIVO DEL CUMPLIMIENTO DE ESTE CONTRATO.

PARA GARANTIZAR EL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES DERIVADAS DEL
PRESENTE CONTRATO, “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” SE OBLIGA A ENTREGAR
A “EL INSTITUTO” A MAS TARDAR EL DIiA 22 DE MARZO DEL 2016 HASTA LAS 18:00
HORAS, UNA FIANZA EXPEDIDA POR UNA INSTITUCION AFIANZADORA MEXICANA,
DEBIDAMENTE AUTORIZADA PARA ELLO A FAVOR DE LA TESORERIA DE LA
FEDERACION, POR UN MONTO EQUIVALENTE AL 10% DEL IMPORTE TOTAL DEL
PRESENTE CONTRATO, SIN INCLUIR EL IMPUESTO AL VALOR AGREGADO, EL CUAL
DEBERA INCORPORARSE CON NUMERO Y CON LETRA

LA POLIZA DE FIANZA DEBERA CONTENER LAS SIGUIENTES DECLARACIONES
EXPRESAS DE LA INSTITUCION AFIANZADORA

QUE LA FIANZA SE OTORGA ATENDIENDO A TODAS LAS ESTIPULACIONES
CONTENIDAS EN EL PRESENTE CONTRATO

QUE  PARA LIBERAR LA FIANZA SERA RFQUISITO INDISPENSABLE | LA
MANIFESTACION EXPRESA Y POR ESCRITO DE “EL INSTITUTO" '
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SEPTIMA

OCTAVA

QUE EN CASO DE MODIFICACION AL IMPORTE PACTADO EN ESTE CONTRATD, LA
FIANZA EN CUESTION DEBERA CONTINUAR GARANTIZANDO EN TODO MOMENTO
EL 10% DEL MONTO PACTADO, PARA LO CUAL LAS PARTES CONVIENEN EN
REALIZAR REVISIONES TRIMESTRALES AL IMPORTE DE LA FIANZA.

QUE EN CASO DE QUE SEA PRORROGADO EL PLAZO ESTABLECIDO PARA LA
TERMINACION DE LOS SERVICIOS O EXISTIERE ESPERA, SU VIGENCIA QUEDARA
AUTOMATICAMENTE PRORROGADA EN CONCORDANCIA CON LA PRORROGA O
ESPERA MENCIONADAS

QUE LA FIANZA GARANTIZA LA EJECUCION TOTAL DE LOS SERVICIOS MATERIA DEL
PRESENTE CONTRATO

QUE LA AFIANZADORA ACEPTA EXPRESAMENTE SOMETERSE Al PROCEDIMIENTO
DE EJECUCION PREVISTO EN LA LEY DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO PARA
LA EFECTIVIDAD DE LAS FIANZAS, AUN PARA EL CASO DE QUE PROCEDIERA EL
COBRO DE INTERESES, CON MOTHVO DEL PAGO EXTEMPORANEQ DEL IMPORTE DE
LA POLIZA DE FIANZA REQUERIDA

QUE SE SOMETE A LA JURISDICCION DE LOS TRIBUNALES FEDERALES [F LA
CIUDAD DE MEXICQO, RENUNCIANDO A LA QUE PUDIERA CORRESPONDERLE EN
RAZON DE SU DOMICILIO PRESENTE O FUTURQ, O POR CUALQUIER OTRA CALISA,

QUE ESTARA VIGENTE DURANTE LA SUBSTANCIACION DE TODOS LOS RECURSBOS
LEGALES O JUICIOS QUE SE INTERPONGAN HASTA QUE SE DICTE RESOLUCION
DEFINITIVA POR AUTORIDAD COMPETENTE, SALVO QUE LAS PARTES SE
OTORGUEN FINIQUITO, DE FORMA TAL QUE sU VIGENCIA NO PODRA ACOTARSE
EN RAZON DEL PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO PRINCIPAL O FUENTE DE
LAS OBLIGACIONES O CUALQUIER OTRA CIRCUNSTANGIA

LA VIGENCIA DE LA FIANZA SERA DE MINIMO DE VEINTIDOS MESES CONTADOS A
PARTIR DE LA EXPEDICION DE LA MISMA.

POLIZA DE RESPONSABILIDAD CIVIL

“EL PRESTADOR DE SERVICIOS” SE OBLIGA A ENTREGAR A MAS TARDAR DENTRO
DE LOS DIEZ DIAS POSTERIORES A LA FIRMA DEL CONTRATO, UNA POLIZA DE
RESPONSABILIDAD CIVIL POR UN MONTO EQUIVALENTE AL 30% DEL VALOR DEL
PROYECTO POR RIESGOS PROPIOS EN LA PRESTACION DEL SERVICIO SIN
DEDUCIBLE PARA EL INSTITUTO Y/O ASFGURADO Y CON REINSTALACION
AUTOMATICA PARA Fi. PAGO DE LOS DANOS Y PERDIDAS QUE SU PERSONAL
PUEDA OCASIONAR MIENTRAS REALIZA SUS ACTIVIDADES DENTRO DE LOS
INMUEBLES DEL INSTITUTO, LA CUAL DEBERA ESTAR VIGENTE A PARTIR DEL
INICIO HASTA LA FINALIZACION DEL PRESENTE CONTRATO

SUPERVISION

LAS PARTES CONVIENEN EN QUE, A PARTIR DE LA FECHA DE INICIO DE LOS
TRABAJOS, NOMBRARAN AL MENOS UN REPRESENTANTE CADA UNA DE ELLAS,
CON EL OBJETO DE QUE VIGILE LA CORRECTA EJECUCION DE LOS SERVICIOS,
QUIENES ADEMAS SERAN LOS RESPONSABLES DE ADMINISTRAR £ PRESENTE
CONTRATC

EN CASO DE QUE SE DETECTEN DEFECTOS O DISCREPANCIA ENTRE LO.

ESTABLECIDO EN EL PRESENTE CONTRATO, ANEXOS “A", “B". “C", *D" Y “E" Y.LOS
SERVICIOS ENTREGADOS, “EL INSTITUTQ” PROCEDERA A NOTIFICARLO,A LA

3
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NOVENA

BREVEDAD A "EL PRESTADOR DE SERVICIOS”, COMPROMETIENDOSE ESTE A
EFECTUAR LA REPOSICION CORRESPONDIENTE EN UN PLAZO NO MAYOR A TRES
DIAS NATURALES CONTADOS A PARTIR DE LA NOTIFICACION; DE NO ATENDER
ESTA SITUACION, “EL INSTITUTO” TENDRA LA FACULTAD DE CANCELAR LOS
SERVICIOS OBJETO DEL INCUMPLIMIENTO,

POR LO QUE “EL INSTITUTO"” DESIGNA COMO RESPONSABLE Y REPRESENTANTE A
CADA UNO DE LOS ADMINISTRADORES, SUBDIRECTORES DE SEGURIDAD Y
RESGUARDO DEL PATRIMONIO CULTURAL Y/Q JEFES DE DEPARTAMENTO DE
RESGUARDBO DE BIENES CULTURALES DE MUSEQS O ZONAS ARQUEOLOGICAS DE
LOS CENTROS DE TRABAJC, DE VERIFICAR EL DEBIDO CUMPLIMIENTD DEL
CONTRATO.

TALES REPRESENTANTES TENDRAN A SU CARGO LA COMUNICACION REGULAR
ENTRE LAS PARTES PARA TODOS LOS EFFCTOS DEL PRESENTE CONTRATO

LAS PARTES PODRAN NOMBRAR SUSTITUTOS DE SUS REPRESENTANTES, 3ANDO
AVISO A LA OTRA POR ESCRITO CON QUINCE DIAS DE ANTICIPACION

AMBAS PARTES MANTENDRAN LOS REGISTROS NECESARIOS DE LAS ACTIVIDADES
REALIZADAS CON MOTIVO DE LA EJECUCION DE LOS SERVICIOS OBJETO DEL
PRESENTE CONTRATO

“EL INSTITUTO”, A TRAVES DE LOS REPRESENTANTES QUE PARA EL EFECTO
DESIGNE, TENDRA EN TODO TIEMPO EL DERECHO DE SUPERVISAR LA EJECUGION
DE LOS SERVICIOS CONTRATADOS Y DARA POR ESCRITO A “EL PRESTADOR DE
SERVICIOS” LAS INSTRUCCIONES QUE ESTIME PERTINENTES EN RELACION CON
SU EJECUCION

ES FACULTAD DE “EL INSTITUTO” REALIZAR LA INSPECCION DE TODOS LOS
MATERIALES, INSUMOS, MAQUINARIA Y EQUIPO QUE VAYAN A UTILIZARSE EN LA
FJECUCION DE LOS SERVICIOS OBIETO DE ESTE INSTRUMENTOQ, TENENDO
AMPLIAS FACULTADES PARA JUZGAR ACERCA DFE LA CALIDAD TECNICA MANO DE
OBRA EMPLEADA Y CUMPLIMIENTO DE |AS ESPECIFICACIONES PACTADAS,
ACEPTANDO O RECHAZANDO POR ESCRITO Y CON RAZONES TECNICAMENTE
FUNDADAS LOS TRABAJOS QUE NO ESTEN CONFORME A LO ESTIPULADO EN ESTE
DOCUMENTO. EN ESTE SUPUESTO, “EL INSTITUTO” ELEGIRA LIBREMENTE
CUALQUIEZRA DE LAS OPCIONES SIGUIENTES: ORDENAR QUE SE SUSTITUYAN LOS
MATERIALES, INSUMOS, MAQUINARIA Y EQUIPO RECHAZADOS: SE REALICEN
NUEVAMENTE LOS TRABAJOS; RETENER |AS CANTIDADES PENDIENTES POR
PAGAR; HACER EFECTIVA LA FIANZA DE CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO O BIEN
EJERCITAR LAS ACCIONES CORRESPONDIENTES POR LOS DANGS Y PERJUICIOS
QUE SE HAYAN CAUSADO

RESPONSABILIDADES DE “EL PRESTADOR DE SERVICIOS”

“EL PRESTADOR DE SERVICIOS” SERA EL UNICC RESPONSABLFE DE QUE LA
EJECUCION DE TALES SERVICIOS SE REALICE DE CONFORMIDAD GON LO
ESTIPULADO EN EL PRESENTE INSTRUMENTO, LOS ANEXOS "A", "B" "C", "D" Y ‘E” Y
A LAS INSTRUCCIONES QUE POR ESCRITC LE DE “EL INSTITUTO"” A TRAVES DE EL
REPRESENTANTE A QUE SE REFIERE LA CLAUSULA ANTERIOR, EN CASO
CONTRARIO, “EL PRESTADOR DE SERVICIOS" PROCEDERA A REALIZAR LAS
MODIFICACIONES O REPOSICIONES NECESARIAS PARA ELLO, MISMAS QUE SERAN
POR SU CUENTA Y SIN QUE TENGA DERFCHO A RETRIBUCION ALGUNA POR
CONCEPTO DE DICHAS MODIFICACIONES O REPOSICIONES
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DECIMA

DECIVMA
PRIMERA

DECIMA
SEGUNDA

DECIMA
TERCERA

DECIVA
CUARTA

ASIMISMO, “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” RESPONDERA POR SU CUENTA' Y
RIESGO DE CUALQUIER DEFECTO O VICIO OCULTO DERIVADO DE LA EJECUCION
DE LGS SERVICIOS Y DE LA CALIDAD DE ESTOS.

St “EL PRESTADCR DE SERVICIOS” NO ATENDIERE LOS REQUERIMIENTOS DE “FL
INSTITUTO", ESTE ULTIMO PODRA ENCOMENDAR A UN TERCERO LA REPARACION
O REPOSICION DE QUE SE TRATE, CON CARGO A “EL PRESTADOR DE SERVICIOS™.

DANOS Y PERJUICIOS

“EL PRESTADOR DE SERVICIOS” SE OBLIGA A RESPONDER POR SU CUENTA Y
RIESGO DE LOS DANOS Y PERJUICIOS QUE POR INOBSERVANCIA O NEGLIGENCIA
DE SU PARTE SE LLEGUEN A CAUSAR A “EL INSTITUTQ” O A TERCEROS, EN CUYO
CASO SE OBLIGA A RESARCIR LOS DANOS Y PERJUICIOS CAUSADOS EN
TERMINOS DE | A LEGISLACION CIVIL VIGENTE

CESION

“EL PRESTADOR DE SERVICIOS” SE OBLIGA A NO CEDER A TERCERAS PERSONAS
LOS DERECHOS Y OBLIGACIONES DERIVADAS DEL PRESENTE CONTRATO
EXCEPTO LOS DERECHOS DE COBRO, EN CUYQ CASO DEBERA CONTAR CON LA
AUTORIZACION PREVIA Y POR ESCRITO Dt “EL INSTITUTO”

IMPUESTOS

LOS IMPUESTOS QUE SE GENFREN POR LA PRESTACION DEL SERVICIO OBJETO
DEL PRESENTE CONTRATO, SE PAGARAN Y ENTERARAN POR QUIEN LOS CAUSE O
LGOS RECAUDE, DE CONFORMIDAD CON | A LEGISLACION FISCAL VIGENTE.

EJECUCION DE LOS SERVICIOS

“EL PRESTADOR DE SERVICIOS” SE OBLIGA A ADQUIRIR Y A SUMINISTRAR LOS
MATERIALES, INSUMOS Y ACCESORIOS NECESARIOS PARA LA SATISFACTORIA
PRESTACION DE LOS SERVICIOS OBJETO DE ESTE CONTRATO, SEA CUAL FUERE
SU IMPORTE, OBLIGANDOSE TAMBIEN A COMPROBAR FEHACIENTEMENTE QUE
DICHAS F’ARTES SE EMPLEARAN PARA EL EQUIPO OBJETO DE LOS SERVICIOS,
DURANTE LA VIGENCIA DE ESTE CONTRATO, CUMPLIENDO EN TODG MOMENTO
CON LAS NORMAS OFICIALES MEXICANAS, Y A FALTA DE ESTAS CON LAS NORMAS
INTERNACIONALES, © EN SU CASO LAS NORMAS DE REFERENCIA O
ESPECIFICACIONES DE CONFORMIDAD CON LOS ARTICULOS 53, 55 Y 67 DE LA LEY
FEDERAL SOBRE IVIETROLOGEA Y NOCRMALIZACION

“EL PRESTADOR DE SERVICIOS”, SE OBLIGA A REPORTAR A “EL INSTITUTO” TODA
LA INFORMACION DE LOS SERVICIOS OBJETO DEL PRESENTE INSTRUMENTC,
QUEDANDO ENTENDIDO QUE NO SE AUTORIZARA PAGO ALGUNC DE NO
ACOMPANAR EL REPORTE Y LOS INFORMES MENCIONADOS, DEBIDAMENTE
APROBADOS POR “EL INSTITUTO"

TRABAJOS ADICIONALES

CUANDG A JUICIO DE “EL INSTITUTO” SEA NECESARIO LLEVAR A GABO SERVIC!OS
ADICIONALES, SIEMPRE Y CUANDO ESTEN COMPRENDIDOS DENTRO DE LOS
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CONCEPTOS ORIGINALMENTE CONTRATADOS, “EL INSTITUTO” Y “EL PRESTADOR
DE SERVICIOS” SE SUJETARAN A LO DISPUESTO EN EL ARTICULO 52 DE LA LEY DE
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO Y
ARTICULO 91 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS
Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO, CON EL SIGUIENTE PROCEDIMIENTO:

“EL PRESTADOR DE SERVICIOS” NOTIFICARA A “EL INSTITUTO” LA NECESIDAD DE
REALIZAR LOS TRABAJOS ADICIONALES A EJECUTAR, EN FORMA DESG|OSADA,
DETALLANDO ESPECIFICACIONES Y EL PRECIO DE LOS SERVICIOS, MISMO QUE
SERA IGUAL AL PACTADO ORIGINALMENTE, ENTENDIENDOSE QUE LA
MODIFICACION ALUDIDA NO EXCEDERA DEL 20% DEL MONTQ O CANTIDAD DE LOS
CONCEPTOS Y VOLUMENES ORIGINALMENTE CONTRATADOS,

"EL INSTITUTO" EVALUARA |A PROPUESTA Y DE SER PROCEDENTE SE
REALIZARAN LOS CONVENIOS MODIFICATORIOS CORRESPONDIENTES PARA QUE
“EL PRESTADOR DE SERVICIOS” PROCEDA A SU EJECUCION

CUANDO SE FEFECTUE ALGUN CONVENIO MODIFICATORIO AL PRESENTE
CONTRATO, DE CONFORMIDAD CON LO PREVISTO EN LA PRESENTE CLAUSULA,
“EL PRESTADOR DE SERVICIOS” MODIFICARA EL MONTO DE LA FiaNZA
OTORGADA PARA GARANTIZAR EL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES
DERIVADAS DEL PRESENTE CONTRATO, A FFECTO DE QUE SIGA GARANTIZANGO
EL 10% DEL MONTO TOTAL PACTADQ, INCLUYENDO LAS MODIFICACIONES QUE
SEAN OBJETO DEL CONVENIO, PARA LO CUAL PRESENTARA A LA FECHA DE FIRMA
DEL MISMO, El. ENDOSC DE LA POLIZA DE FIANZA ORIGINAL, EXPEDIDA POR UNA
INSTITUCION AFIANZADORA MEXICANA, DEBIDAMENTE AUTORIZADA PARA ELLO A
FAVOR DE LA TESORERIA DE LA FEDERAC!ON EN LA QUE ADEMAS DEBERA
ESTIPULARSE QUE ES CONJUNTA, SOLIDARIA E INSEPARABLE DE LA OTORGADA
PARA EL CUMPLIMIENTO DE |.AS OBLIGACIONES DERIVADAS DEL CONTRATO
ORIGINAL.

DECIMA
QUINTA PENA CONVENCIONAL MORATORIA

CON FUNDAMENTO EN LO PREVISTO EN LOS ARTICULOS 53 DE LA LEY DE
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICD Y
ARTICULO 95 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS
Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO, “EL INSTITUTO” APLICARA A "EL PRESTADOR
DE SERVICIOS” LAS PENAS CONVENCIONALES POR ATRASOS EN EL
CUMPLIMIENTO DE LAS FECHAS DE INICIO PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO
COMO SE INDICA.

CONCEPTO PENALIZACION

2% {(DOS POR CIENTO) POR CAEBA DIA
FOR NO PRESTAR EL SERVICIO, AL INICIO DE | NATURAL DE RFTRASO SOBRE EL
LA VIGENCIA DEL CONTRATO IMPORTE TOTAL DEL CONTRATO ANTES
DE IVA.

LAS PENAS CONVENCKONALES SERAN CALCULADAS Y NOTIFICADAS A “EL
PRESTADOR DE SERVICIOS” Y A LA COORDINACION NACIONAL DE RECURSCS
MATERIALES Y SERVICIOS POR EL ADMINISTRADOR DEL CENTRO DE TRABAJO,
QUEDANDO EL PAGO DEL SERVICIQO CONDICIONADO PROPORCIONALMENTE, AL
FAGO QUE “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” DEBA EFECTUAR POR CONCEPTO DE
PENAS CONVENCIONALES POR ATRASO, EL CUAL DEBERA ACREDITAR CON LA
PRESENTACION DEL DOCUMENTO QUE ACREDITE EL PAGO DE DERECHOS,
PRODUCTGS Y APROVECHAMIENTOS, ACOMPANANDO LA FICHA DF DFPOSITO‘ i

=
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DEBIDAMENTE SELLADA POR LA INSTITUCION FINANCIERA EN LA CUAL SE HAYA
EFECTUADO EL PAGO.

DECIMA
SEXTA DEDUCCIONES

“EL INSTITUTO" DESCONTARA A “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” POR CONCEPTO
DE LAS DEDUCTIVAS QUE RESULTEN PROCEDENTES POR EL INCUMPLIMIENTO
PARCIAL O LA DEFICIENTE PRESTACION DEL SERVICIO, SIN PERJUICIO DE QUE
DICHOS SERVICIOS DEBAN SER DEBIDAMENTE PRESTADOS DE ACUERDO A LAS
ESPECIFICACIONES TECNICAS ESTABLECIDAS EN LA PRESENTE CONTRATO Y
ANEXOS “Al!, “B”, “CH, “Dll Y “E”.

LA DEDUCTIVA SE CALCULARA A RAZON DEL 3% (TRES POR CIENTO) POR CADA
DIA NATURAL DE RETRASO SOBRE El IMPORTE TOTAL MENSUAL ANTES DEL
IMPUESTO AL VALOR AGREGADO, LA DEDUCTIVA SERA CALCULADA Y NOTIFICADA
A “EL PRESTADOR DE SERVICIOS”, POR EL ADMINISTRADOR DE CADA CENTRO DE
TRABAJO, QUEDANDO L PAGO DEL SERVICIO CONDICIONADO
PROPORCIONALMENTE AL PAGO QUE “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” DEBRA
EFECTUAR POR CONCEPTO DE DEDUCTIVAS POR DEFICIENCIAS EN LA
PRESTACION DEL SERVICIO O ATRASOQ, EL CUAL DEBERA DE ACREDITAR CON LA
PRESENTACION DEL DOCUMENTO QUE ACREDITE EL PAGO DE DERECHOS,
PRODUCTOS Y APROVECHAMIENTOS, ACOMPANANDO LA FICHA DE DEPOSITO
DEBIDAMENTE SELLADA POR LA INSTITUCION FINANCIERA EN LA CUAL SE HAYA
EFECTUADO EL PAGO.

EN EL CASO DE QUE “EL INSTITUTO” APLIQUE AL PRESTADOR DE SERVICIOS 3
DEDUCCHONES DURANTE EL PERIODO DE VIGENGIA DEL CONTRATO, “EL
INSTITUTO” PODRA RESCINDIRLO, DE CONFORMIDAD CON LO PREVISTO POR EL
ARTICULO 97 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS
Y. SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO.

DECIMA )
SEPTIMA TERMINACION ANTICIPADA

“EL INSTITUTO” PODRA DAR POR TERMINADO EL PRESENTE CONTRATO EN
CUALQUIER MOMENTO, POR RAZONES DE INTERES GENERAL O BIEN CUANDO POR
CAUSAS JUSTIFICADAS Y DEBIDAMENTE MOTIVADAS SE EXTINGA LA NECESIDAD
OE LA PRESTACION DF LOS SERVICIOS, SIN RESPONSABILIDAD ALGUNA, DANDO
AVISO A “EL PRESTADOR DE SERVICIOS”, POR ESCRITO CON QUINCE DIAS DE
ANTICIPACION.

ASIMISMO, SE PODRA DAR POR TERMINADO ANTICIPADAMENTE EL PRESENTE
CONTRATO CUANDO SE DETERMINE LA NULIDAD TOTAL O PARCIAL DE LOS ACTOS
QUE DIERON ORIGEN AL CONTRATO, CON MOTIVO DE LA RESOLUCION DE UNA
INCONFORMIDAD EMITIDA POR LA SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA, DE
CONFORMIDAD CON LO DISPUESTO POR EL ARTICULO 54 BIS DE LA LEY DE
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO

DECIMA )
OCTAVA SUSPENSION DE LOS SERVICIOS

“EL INSTITUTO” PODRA DAR POR SUSPENDIDOS LOS SERVICIOS OBJETO DEL
PRESENTE CONTRATO CUANDO SE PRESENTE ALGUN CASO FORTUITO O DE
FUERZA MAYOR, EN CUYO CASO UNICAMENTE PAGARA A “EL PRESTADOR DE
SERVICIOS” AQUELLOS SERVICIOS QUE HUBIESEN SIDO EFECTIVAMENTE
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PRESTADOS, SIN RESPONSABILIDAD ALGUNA, DANDO AVISO A “EL PRESTADOR DE
SERVICIOS”, POR ESCRITO CON 48 HORAS DE ANTICIPACION

EN  CAS0 DE PRESENTARSE EL  SUPUESTO ANTERIOR, LAS PARTES
DETERMINARAN = DE COMUN ACUERDO EL PLAZO DE SUSPENSION A CUYO
TERMINO PODRA INICIARSE LA TERMINACION ANTICIPADA DEL CONTRATO, DE
CONFORMIDAD CON EL ARTICULO 55 BIS DE LA LEY DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO.

DECIMA )
NOVENA RESCISION ADMINISTRATIVA

"EL INSTITUTO” PODRA EN CUALQUIER MOMENTO RESCINDIR
ADMINISTRATIVAMENTE EL PRESENTE CONTRATO POR CUALQUIERA DE LAS
CAUSAS QUE A CONTINUACION SE ENUMERAN

1.- POR INCUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES PREVISTAS FN EL PRESENTE
CONTRATO, ASI COMO EN LAS DISPOSICIONES CONTENIDAS EN LA LEY DE
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO, EL
REGLAMENTO DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL
SECTOR PUBLICO Y DEMAS NORMATIVIDAD APLICABLE

2. PROPORCIONAR INFORMACION QUE RESULTE FALSA PARA LA GELEBRACION DEL
PRESENTE CONTRATO, O QUE ACTUE CON DOLO O MALA FE EN LA ADJUDICACION
DEL CONTRATO O DURANTE SU VIGENCIA

3.- PORQUE “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” NO OTORGUE EN TIEMPQ Y FORMA LA
GARANTIA A QUE SE REFIERE LAS CLAUSULAS SEXTA Y SEPTIMA DE ESTE
CONTRATO

4.- Sl “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” SUSPENDLC  INJUSTIFICADAMENTE LA
EJECUCION DE LOS SERVICIOS QUE SE OBLIGO A REALIZAR EN EL PRESENTE
CONTRATGC.

5.- SI “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” NO REALIZA LOS TRABAJOS DE
CONFORMIDAD CON LO ESTIPULADO EN Et PRESENTE CONTRATO Y SUS ANEXOS
FAT, BT, “CT, DT Y “E” O SIN MOTIVO JUSTIFICADO NO ACATA LAS ORDENES QUE
POR ESCRITO LE DE “EL INSTITUTO”, RESPECTQ DEL SERVICIO CONTRATADO

6.- S| "EL PRESTADOR DE SERVICIOS” NO DA A “EL INSTITUTO” LAS FACILIDADES Y
DATOS NECESARIOS PARA LA INSPECCION DE LOS SERVICIOS OBJETC DEL
PRESENTE CONTRATO.

7.- S| “EL PRESTADOR DE SERVICIOS" SE DECLARA EN CONCURSO MERCANTIL O
SUSPENSION DE PAGOS O S| HACE CESION DE BIENES EN FORMA QUE AFECTE EL
CUMPLIMIENTO DEL PRESENTE CONTRATO

8.- PORQUE “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” TRANSMITA TOTAL O PARCIALMENTE
LOS DERECHOS Y OBLIGACIONES DERIVADOS DE ESTE CONTRATO, CON
EXCEPCION DE LOS DERECHOS DE COBRO, EN CUYO CASQO, DEBERA CONTAR
CON AUTORIZACION PREVIA Y POR ESCRITO DE “EL INSTITUTO”

9.- SE ENCUENTRE EN ALGUNO DE LOS SUPUESTOS PREVISTOS EN LOS ARTICULOS -
50 Y 60 PENULTIMO PARRAFO, DE LA LEY DE ADQUISICIONES, AHREM._JAMIEN FGS ‘r"
SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO y
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10.-

11 -

12.-

VIGESIVA

CUANDO SE HAYA LLEGADO AL LIMITE PARA LA APLICACION DE LAS FENAS
CONVENCIONALES DERIVADAS DEL ATRASO EN EL CUMPLIMIENTO DE LAS
FECHAS PACTADAS DE ENTREGA O DE LA PRESTACION DEL SERVICIO POR PARTE
DE “EL PRESTADOR DE SERVICIOS" DE ACUERDO CON LO PREVISTO POR EL

ARTICULC 53 DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL
SECTOR PUBLICO.

EN EL CASO DE QUE “EL INSTITUTO” APLIQUE A “EL PRESTADOR DE SERVICIOS”
3 DEDUCCIONES AL PAGO DE LOS SERVICIOS CON MOTIVO DEL INCUMPLIMIENTO
PARCIAL O DEFICIENTE EN QUE PUDIERA INCURRIR RESPECTO DE LAS PAR TIDAS
O CONCEPTOS QUE INTEGRAN EL CONTRATO, DE CONFORMIDAD CON LO
ESTABLECIDO EN LA CLAUSULA DECIMA SEXTA DEL PRESENTE INSTRUMENTO
LEGAL.

EN GENERAL POR INCUMPLIMIENTO O VIOLACION DE “EL PRESTADOR DE
SERVICIOS" A CUALQUIERA DE LAS OBLIGACIONES DERIVADAS DEL PRESENTE
CONTRATO Y SUS ANEXQS “A”, “B”, “C", “D" Y “E”,

EN CASO DE QUE “EL PRESTADOR DE SERVICIOS" INCURRA EN CUALQUIERA DE
LOS SUPULSTOS CITADOS ANTERIORMENTE, “EL INSTITUTO" PODRA OPTAR
ENTRE EXIGIR EL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES DERIVADAS DEL
CONTRATO O BIEN DECLARAR ADMINISTRATIVAMENTE LA RESCISION DEL MISMOC

S| “EL INSTITUTO” OPTA POR LA RESCISION ADMINISTRATIVA DEL PRESENTE
CONTRATO, HARA EFECTIVA LA FIANZA QUE FUE OTORGADA POR “EL PRESTADCR
DE SERVICIOS” PARA GARANTIZAR EL CUMPLIMIENTO DE iLAS OBLIGACIONES
CONTENIDAS EN ESTE INSTRUMENTO, EN PROPORCION AL MONTO DE LAS
OBLIGACIONES  INCUMPLIDAS POR “EL  PRESTADOR DE SERVICIOS”
CONSIDERANDO LO SENALADO EN LOS ARTICULOS 142, 143 Y 144 DEL
REGLAMENTO DE LA LEY DEL SERVICIO DE TESORERIA DE LA FEDERACION.

EN ESTE CASO “EL INSTITUTO” NO HARA EL COBRO DE LAS PENAS
CONVENCIONALES PREVISTAS EN LA CLAUSULA DECIMA QUINTA NI
CONTABILIZARA LAS MISMAS PARA HACER EFECTIVA LA GARANTIA DE
CUMPLIMIENTO A “EL PRESTADOR DE SERVICIOS”

PROCEDIMIENTO DE RESCISION

St “EL INSTITUTO” CONSIDERA QUE “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” HA
INCURRIDO EN ALGUNA DE LAS CAUSAS DE RESCISION CONSIGNADAS EN LA
CLAUSULA QUE ANTECEDE, LO COMUNICARA POR ESCRITO A ESTE PARA QUE EN
UN TERMINO DE 5 (CINCO) DIAS HABILES EXPONGA LO QUE A SU DERECHO
CONVENGA RESPECTO DEL INCUMPLIMIENTO DE SU OBLIGACION Y APORTE, EN
SU CASO LAS PRUEBAS QUE ESTIME PERTINENTES SI TRANSCURRIDO ESTE
TERMINO “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” NO HACE MANIFESTACION ALGUNA EN
SU DEFENSA, O S| DESPUES DE ANALIZAR LAS RAZONES ADUCIDAS POR ESTE, “EL
INSTITUTO” ESTIMA QUE NO SON SATISFACTORIAS, TOMARA LA RESOLUCION QUE
PROCEDA.

“EL INSTITUTO” COMUNICARA POR ESCRITO A “EL PRESTADOR DE SERVICIOS”,
LA DETERMINACION DE DAR O NO POR RESCINDIDO EL CONTRATO DENTRC DE
LOS 15 DIAS HABILES SIGUIENTES CONTADOS A PARTIR DEL DIA SIGUIENTE DEL
VENCIMIENTO DEL PLAZO ESTABLECIDO EN EL PARRAFO ANTERIOR

SI PREVIAMENTE A LA DETERMINACIGN DE DAR POR RESCINDIDO EL CONTRATO,. | -

“EL PRESTADOR DE SERVICIOS” SUBSANARA LA CAUSA DE RESCISION QUE DIO
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INICIO AL PROCEDIMIENTO, “EL INSTITUTO" TENDRA LA FACULTAD DE
DETERMINAR LA CONVENIENCIA O NO DE CONTINUAR CON EL PROCEDIMIENTO
RESPECTIVO.

EN CASO DE QUE “EL INSTITUTO" DECIDA NO DAR POR RESCINDIDO EL
CONTRATO,APUCARALASPENASCONVENOONALESCORRESPONDENTESDELO
CONTRARIO, FORMULARA EL FINIQUITO RESPECTIVO A EFECTO DE HACER
CONSTAR LOS PAGOS QUE DEBA EFECTUAR “EL INSTITUTO” A “EL PRESTADOR
DE SERVICIOS” POR CONCEPTO DE LOS SERVICIOS PRESTADOS HASTA EL
MOMENTO DE LA RESCISION,

PATENTES Y DERECHOS DE AUTOR

“EL PRESTADOR DE SERVICIOS” ASUME TODA LA RESPONSABILIDAD POR LAS
VIOLACIONES QUE SE CAUSEN EN MATERIA DE PATENTES O DERECHOS DE
AUTOR, CON RESPECTO DEL USO DE LOS BIENES Y TECNICAS DE QUE SE VALE
PARA PROPORCIONAR EL. SERVICIO OBJETO DE ESTE CONTRATO

EN CASO DE LITIGIO COMO CONSECUENGIA DE LO ANTERIOR, "EL PRESTADGQR DE
SERVICIOS" GARANTIZA LA CONTINUIDAD DE LOS SERVICIOS MATERIA DEL
PRESENTE CONTRATO, OBLIGANDOSE A SUBSANAR LA REFERIDA VIOLACION, Y A
SACAR EN PAZ Y A SALVC A “EL INSTITUTO”,

EN CASO DE QUE LO ANTERIOR NO FUESE POSIBLE, “EL INSTITUTO" PODRA
RESCINDIR EL PRESENTE CONTRATO, APLICANDO LO ESTABLECIDO EN LAS
CLAUSULAS DECIMA NOVENA Y VIGESIMA DEL PRESENTE INSTRUMENTE, SIN
DEMERITO DE EXIGIR EL PAGO DE DANOS Y PERJUICIOS QUE LE PUDIERAN SER
CAUSADOS

LOS DERECHOS DE AUTOR U OTROS DERECHOS EXCLUSIVOS QUE RESULTEN DE
LOS CITADOS SERVICIOS, INVARIABLEMENTE SE CONSTITUIRAN A FAVOR DE “EL
INSTITUTO”.

ASIMISMO, EN CASO DE QUE “EL INSTITUTO” ENTREGUE A “EL PRESTADOR DE
SERVICIOS" INFORMACION IMPRESA O EN CUALQUIER OTRO MEDIO, ESTE UGLTIMO
SE COMPROMETE A UTILIZAR DICHA INFORMACION UNICA Y EXCLUSIVAMENTE
PARA LA REALIZACION DEL SERVICIO OBJETO DEL PRESENTE CONTRATO, POR LO
QUE QUEDA PROHIBIDA LA REPRODUCCION TOTAL O PARCIAL DE SU CONTENIDO
PARA FINES DISTINTOS, TODA VEZ QUE ESTA LE PERTENECE A “FL INSTITUTO”,
EN CASO DE INFRINGIR LO ANTERIOR, “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” SE HARA
ACREEDOR A LAS SANCIONES CORRESFONDIENTES.

RELACIONES LABORALES

“EL PRESTADOR DE SERVICIOS”, COMO EMPRESARIO Y PATRON DEL PERSONAL
QUE OCUPA CON MOTIVO DE LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS OBJETO DE ESTE
CONTRATO, SERA EL UNICO RESPONSABLE DE LAS OBLIGACIONES BERIVADAS DE
LAS DISPOSICIONES LEGALES Y DEMAS ORDENAMIENTOS EN MATERIA DE
TRABAJO Y SEGURIDAD SOCIAL

“EL PRESTADOR DE SERVICIOS” CONVIENE POR LO MISMO EN RESPONDER D
TODAS LAS RECLAMACIONES QUE SUS TRABAJADORES PRESENTEN EN § J
CONTRA O EN CONTRA DE “EL INSTITUTO" EN RELACION CON ESTE CONTRATO. "

.2 S
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VIGESIMA
TERCERA LEY APLICABLE

PARA LA INTERPRETACION Y CUMPLIMIENTO DEL PRESENTE CONTRATO, LAS
PARTES SE OBLIGAN A SUJETARSE ESTRICTAMENTE A TODAS Y CADA UNA [CE LAS
CLAUSULAS Y ANEXOS QUE LO INTEGRAN, ASt COMO A TODA LA LEGISLACION Y
NORMATIVIDAD ADMINISTRATIVA VIGENTE, QUE LE RESULTE APLICABLE

VIGESIMA .
CUARTA JURISDICCION

PARA LA INTERPRETACION, Y CUMPLIMIENTO DEL PRESENTE CONTRATO, LAS
PARTES SE SOMETEN A LA JURISDICCION DE LOS TRIBUNALES FEDERALES DE LA
CIUDAD DE MEXICO, RENUNCIANDO A LA QUE PUDIERE CORRESPONDERLES EN
RAZON DE SU DOMICILIO PRESENTE O FUTURO O POR CUALQUIER OTRA CAUSA

EL PRESENTE CONTRATO SE FIRMA EN LA CIUDAD DE MEXICO, EN CINCO EJEMPLARES

--»ORIG!NALES A LOS QUINCE DIAS DE MARZO DE/£016.

POR “EL INSTITUTO” POR “EL PRESTADOR DE SERVICIOS”

LIC. MARIA DEL PERPETUO SOCORRO
VILLARREAL ESCARREGA APDDERA O LEGAL DE LA EMPRESA

COORDINADORA NACIONAL DE ASUNTOS DENOMINAEA LIMPIEZA Y VIGILANCIA

JURIDICOS PROFESIONAL EMPRESARIAL, 5.4, DE G.V.

LIC. PORFIRIO B CO PINACHO
COORDINADOR NACI@NAL DE RECURSOS
MATERIALES'Y SERVICIOS

q} o2

C. JOSE—MARMUNOZ BONILELA
COORDINADOCR N{AG—I@N"KL_D'E_C'E' OS INAH
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“ANEXO A”

INSTITUTO NACIONAL DE ANTROPOLOGIA E HISTORIA
COORDINACION NACIONAL DE CENTROS INAH

“EL INSTITUTO” ENCOMIENDA A “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” Y ESTE SE OBLIGA A PRESTAR
LOS SERVICIOS DE VIGILANCIA EN INMUEBLES DEL INSTITUTO NAGIONAL DE ANTROPOLOGIA E
HISTORIA CIUDAD DE MEXICO, AREA METROPOLITANA Y CENTROS INAH “PARTIDA 2 CENTRO
INAH BAJA CALIFORNIA, PARTIDA 3 CENTRO INAH BAJA CALIFORNIA SUR, PARTIDA 16 CENTRO
INAH PUEBLA, PARTIDA 17 CENTRO INAH QUERETARQ Y PARTIDA 21 CENTRO INAH SINALOA",
CONFORME A LO SIGUIENTE

Generélidades del servicio:
“EL PRESTADOR DE SERVICIOS”, debera cumplir con lo siguiente:

1) Previo al inicio del servicio, debera acreditar ante el Administrador de cada centro de Trabajo,
mediante carta emitida por dependencia competente, que el personal con el cual prestara el
servicio no tiene antecedentes penales, en caso que se realice la sustitucion de algin elemento
durante la prestacion del servicio se deberd actualizar, acompanado de su Curiculum y
constancias de habilidades.

2) Vigillar con esmero los inmuebles, bisnes musbles, equipos, patrimonio cultural vy asi como
visitantes y personal del INAH, sefalados en este anexo.

3)  Observar los lineamientos, protocolos, normas y demas disposiciones del INAH, en materia de
seguridad y vigilancia.

4)  Atender las indicaciones del Instituto, siempre y cuando sean congruentes con la naturaleza del
servicio y orientados a la obtencion de un mejor rendimiento y desempefio del mismo y en
cumpiimiento de las consignas

5)  Suministrar al personal asignado a la prestacion del servicio, con Ia vestimenta, equipo, material de
apoyo y herramientas que permitan el desarrollo de actividades.

6) Los gastos generados por el trastado del personal a los Centros de Trabaje seran con cargo al
prestador dal servicio, por lo cual no pedran hacer uso de vehiculos dal Instituto.

7)  Los reportes que se generados por el prestador de servicios deberan ser en hojas membretadas de
la empresa

8)  El personal que proporcione el servicio no podra doblar turmos consecutivos de 24 horas
El personal designado a la prestacion del servicio, debera cumplir en todo tiempo las siguientes consignas
generales establecidas en el Articulo 55 de las Normas Generales de Seguridad del INAH Publicadas en la
Normateca Interna del INAH el 30 de mayo de 2011, asi como tas especificas por cada centro de tfrabajo

CONSIGNAS GENERALES

RESPONSABLE

ACTIVIDAD ENCARGADO

DEL SERVICIO

ELEMENTOS

SUPERVlSO@Es

Mantener el estado de fusrza en servicio en el museo u oficing bajo su

~\

responsabilidad, debiendo informar de manera oportuna a su Corporacion X
sobre las faitas para que sean cubiertas
| Supervisar y garantizar que los elemenios bajo su responsabilidad se b4 |

3\
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ACTIVIDAD

RESPONSABLE

ENCARGADO
DEL SERVICIO

ELEMENTOS

SUPERVISORES

presenten aseados, debidamente uniformados y con las insignias que los
identifican.

Entregar a més tardar a las 08:30 horas la fatiga del personal a su cargo, asi
como el parte de novedades del dia anterior al Jefe de Departamento de
Resguardo de Bienes Culturales del Centro INAH asignados a los museos o
zonas arqueoclégicas, en su caso, y a falta de los anteriores al administrador
del centro de trabajo.

Coordinar los relevos, horarios de comida, de elementos de la Corporacion a
SU cargo.

Coordinar los dispositivos, acciones, medidas de seguridad y vigilancia con
el Jefe de Departamento de Resguardo de Bienes Culturales de Museos o
Zonas Arqueoldgicas, en su caso, y a falta de los anteriores al administrador
del centro de trabaijo.

Coordinar a los elementos de la corporacién para que efectien los rondines
de seguridad y vigilancia en las areas y sectores que determine el Jefe de
Departamenio de Resguarde de Bienes Culturales de Museos o Zonas
Arqueologicas, en su ¢aso, y a falta de los anteriores al administrador del
centro de trabajo,

Efectuar los rondines programados diurnos y noctumos, asi como
registrarlos en jos controles que para este efecto establezca “El Jefe de
Departamento de Resguardo de Bienes Culturales de Museos o Zonas
Arqueoldgicas, en su caso, y a falta de los anteriores al administrador”
establezca.

Coordinar la operacion de segunidad con los elementos a su cargo en el

muses, zona arqueoldgica u  oficina  administrativa, conforme a la
normatividad y consignas generales y especificas establecidas aplicables.

Disuadir Jas conductas delictivas que afecten las vidas humanas; equipos;
bienes muebles; patrimonio cultural, paleontolégico, historico, einoldgico y
arqueoldgico ubicado en los museos, zonas arqueoldgicas, monumentos
historicos y areas administrativas, bibliotecas y oficinas administrativa,
Informar los hechos al Jefe de Departamento de Resguardo de Bienes
Culiurales de Museos o Zonas Arqueologicas, en su caso, y a falta de los
anteriores af administrador del centro de trabajo, ademas de registrarlo en
bitacora.

Aplicar los procedimientos y disposiciones de seguridad generales de y los

 especificos de cada centro de trabajo.

Auxiliar en la aplicacion del programa interno de proteccion civil de cada
centro de trabajo.

Vigilar y hacer cumplir, que el pablico usuario, trabajadores, proveedores y
prestadores de servicios cumplan con las normas y procedimientos de
sequridad del centro de trabajo.

Deberan de cuidar y hacer buen uso del equipo que “En centro de trabajo”
otorgue a los mismos para el cumplimiento de sus funciones, informando de
manera enunciativa equipos de radiocomunicacion, herramientas, detector
manual de metales, contadores manuales, lineas telefonicas, internet, etc

Ser diligente y respetuoso con las autoridades instifucionales, trabajadores y
publico usuario del museo, zona arqueoldgica u cficina administrativa

| de cada centre de trabajo

Presentarse con 15 minutos de anticipacion al ingreso de su turno
debidamente uniformado, asi como usar los distintivos y gafete de
identificacion. El personal cumplira y hara cumplir las consignas especificas

Proporcionar la sequridad, proteccion y vigilancia_a ios equipos, bienes
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ACTIVIDAD

RESPONSABLE

ENCARGADOQ
DEL SERVICIO

ELEMENTOS

SUPERVISORES

muebles, vidas humanas, patrimonio cultural, paleontolégico, historico,
etnologico y arqueologico ubicado en los museos, zonas arguenlogicas,
monumentos histaricos v areas administrativas.

Verificar y reportar las anomalias que afecten la seguridad del centro de
trabajo.

Abstenerse de leer revistas, periédicos, libros durante el desempenio de su
servicio, asi como de recibir visitas personales en cualquier horario

Mantenerse alerta durante el desempefio de su servicio en el area de
ubicacion.

x| x| x

Efectuar las revisiones fisicas y oculares en los controles de acceso de
bolsas, portafolios, cajas morrales v caiuela de vehiculos

Solicitar la orden de autorizacion de entrada y salida correspondienie de
equipo, bienes muebles, herramientas o materiales, patrimonio cultural,
paleontologico, historico, etnoldgico y argueologico ubicado en los museos,
zonas arqueoldgicas, monumentos historicos y areas administrativas; sin la
cual no permitird [a salida en ninguin caso, registrando en bitacora los
movimientos realizados.

Supervisar después del horario habitual de labores o cierre de los musecs,
zonas arqueologicas, monumentos historicos y dreas administrativas; que
ningun trabajador, visitanie ¢ proveedor permanezca sin autorizacion del
Jefe de Departamente de Resguardo de Bienes Cufturales de Museos o
Zonas Arqueclogicas, en su caso, v a falta de los anteriores al administrador
del centro de trabajo,

No permitir el acceso de cualquier persona que pretenda ejercer comeicio
dentro de los museos, zonas arqueoldgicas, monumentos histéricos y areas
administrativas; sin autorizacion de El Jefe de Departamento de Resguardo
de Bienes Culturales de Museos o Zonas Arqueoldgicas, en su caso, y a
falta de los anteriores al administrador del centro de trabajo.

Controlar en bitacora el registro del estacionamiento de vehiculos,
solicitando al Jefe de Departamento de Resguardo de Bienes Culturales de
Museos o Zonas Arqueoclégicas, en su caso, y a falta de los anteriores al
administrador del centro de trabajo, la autorizacion correspondiente de
ingresos de vehiculos no registrados, tales como visitantes, proveedores,
etc.

Queda estrictarnente prohibido dejar descubierto su sector de vigilancia sin
autorizacion

No permitir que los visitantes de los museos ingresen con petacas,
portafolios, bolsas morrales o bultos, debiendo dar la indicacien de gue sean
depositados en el guardarropa que para tal efecto designen los
administradores del centro de trabajo, previa entrega de la contrasefia
respectiva. En caso de extravio de la contrasefia seguiran las consignas
especiales que al efecto determine el Jefe de Departamento de Resguardo
de Bienes Culturales de Museos o Zonas Arqueologicas, en su caso, y a
falta de los anteriores al administrader del centro de trabajo.

Informar al encargado de servicio, asi como Jefe de Departamento de
Resguardo de Bienes Culturales de Museos o Zonas Arqueologicas, en su
caso, y a falta de los anteriores al administrador del centro de trabajo, ef
estado de conservacién, dafo, deterioro, robo, montaje, desmontaje de
patrimonio cultural, paleontologico, histérico, etnolégico y arqueoldgico
ubicado en los museos, zonas arqueoldgicos, monumentos historicos v
‘areas administrativas; en el sector de vigifancia asignado

Vigllar que el usuario, no toque y no darie las piezas en exhibicion en los
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Museos, zonas arqueologicas, monumentos histdricos

Solicitar el escrito de autorizacién de salida y/6 entrada debidamente
requisitados por las autoridades que fengan facuttades suficientes para ello,
del patrimonio cuttural, paleontoldgico, histérico, etnoldgico y arqueologico
ubicado en los museos, zonas arqueologicos, monumentos histdricos %
areas administrativas.

Vigilar que el usuario de los museos, zonas arqueoldgicas y monumentos
histdricos no use flash en toma fotografica, en el caso de uso de video,
solicitar el permiso o pago de uso correspondiente

Mantener limpia y ordenada, el espacio fisico destinado a los elementos de
la corporacién, asi como mantener completo y ordenado su archivo
documental.

Mantener actualizado el directorio de autoridades de policia del fuero comtin
y federal, servicios médicos de urgencia, proteccién civil y bomberos. Dicho
directorio debera encontrarse en lugar accesible y a Ia vista.

Reportar periddicamente las novedades por el equipo de radiocomunicacién,
a Jefe de Departamento de Resguardo de Bienes Culturales de Museos o
Zonas Arqueotdgicas, en su caso, y a falta de los anteriores al administrador
del centro de trabajo.

En horario nocturno no permitir el acceso a trabajadores y proveedores,
excepto con autorizacion por escrito del Jefe de Departamento de
Resguardo de Bienes Culturales de Museos o Zonas Arqueocldgicas, en su
caso, y a falta de los anteriores al administrador del centro de trabajo.
Respecto al acceso de directivos, debera de contarse con la autorizacion
por esciito del director o del subdirector adminisirative, a falta de estos, del
Jefe de Departamento de Resguardo de Bienes Culturales de Museos o
Zonas Argueoldgicas.

No usar la extension de teléfono a su carge, para hacer llamadas
personales.

Conocer y hacer cumplir las medidas de conservacion preventiva basicas
para el publico visitante que acude a los museos, zonas arqueolégicas,
monumentos historicos y areas administrativas; (no fumar, no tocar, no
flash, no alimentos, no bultos, etc.)

Control y manejo de los sistemas de seguridad con que se cuente en los
muscos,  zonas  arqueoldgicos, monumentos  historicos  y  areas
administrativas,, tal como la activacién y armade y desactivacién o
desarmado de los sistemas de intrusion y deteccion de fuego y humo al
cierre v aperiura de los centros de trabaijo,

Monitoreo permanente del museos, zonas arqueologicas, monumentos
historicos y areas administrativas; a través del circuito cerrado de television

Supervisar y registrar en bitacora trabajos y movimientos internos de equipo,
bienes muebles, herramientas y/&é  materiales, patrimonio  cultural,
paleontologico, histérico, etnoldgico y  arqueologico, conforme a la
notificacion por escrito que para tal efecto se reciba

Establecer comunicacion directa con ante cualquier problema en el
funcionamiento del equipo de seguridad con él Jefe de Departamento de
Resguardo de Bienes Culturales de Museos o Zonas Arqueologicas, en su
caso, y a falta de los antenores al administrador dal centro de trabajo

Revisar periodicamente la ubicacion y funcionamiente de los diferentes
equipos tanto electronicos como mecanicos.

En los cambios de turno hacer ia entrega recepcion de los equipos de
sefuridad, novedades rutinarias y relevantes, etc
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RESPONSABLE
ACTIVIDAD ENCARGADO
DEL SERvicio | EFEMENTOS | SUPERVISORES

Supervisar actividades y eventos realizados en su centro de trabajo X X X
{filmaciones, toma folografica, curses, conferenctas, conciertos, etc ).

Controlar y verificar que los elementos de la corporacion asignados a cada

sala realicen la enirega recepcion de sus areas conforme a los controles que X X

_para este efecto se establezcan.

Monitorista permanece las 24 horas monitoreando los equipos de radio

comunicacion y circuito cerrado de television, deteccion de incendio

El Monitorista informara a E! Jefe de Departamento de Resguardo de

Bienes Culturales de Museos o Zonas Arqueolégicas, en su caso, y a falta

de los anteriores al administrador del centro de trabajo via X

radiocomunicacion las incidencias que afecten la seguridad y vigilancia de
cada una de las areas.

Calle Gastelim S/N, Centro, 22800 Ensenada, BC

PARTIDA CENTRO INAH No. DE ELEMENTOS
2 BAJA CALIFORNIA 3
ELEMENTOS
CENTRO DE TRABAJO REQUERIDOS TURNO
MUSEO HISTORICO REGIONAL DE ENSENADA 2 08:00 a 17:00 hrs

De martes a domingo

ZA.VALLECITO
km & del poblade de La Rumorosa, delegacién politica del
municipio de Tecate, Baja California

08:00 a 17:00 hrs
De miércoles a domingo

{ANTES DE LLV.A))

PRECIO POR TURNO DE 12 HORAS

$264.13
POR “EL INSTITUTO” POR “EL PRESTADOR DE SERVICIOS”
)/ . A
PTeN AN
COSE MARIA MUNOZ BONILILA G: JUAE éi,p!mmc- JIMENEZ TEJEDA
COORDINADOR NACIONELC DETCENTROS INAH APODERADO LEGAL DE LA EMPRESA DENOMINADA

LIMPIEZAY VIGILANCIA PROFESIONAL

EMPRESARIAL, S.A. DEC.V.
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“ANEXO B”

INSTITUTO NACIONAL DE ANTROPOLOGIA E HISTORIA
COORDINACION NACIONAL DE CENTROS INAH

“EL INSTITUTO” ENCOMIENDA A “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” Y ESTE SE OBLIGA A FRESTAR
LOS SERVICIOS DE VIGILANGIA EN INMUEBLES DEL INSTITUTO NACIONAL DE ANTROPOLOGIA E
HISTORIA CIUDAD DE MEXICO, AREA METROPOLITANA Y CENTROS INAH “PARTIDA 2 CENTRO
INAH BAJA CALIFORNIA, PARTIDA 3 CENTRO INAH BAJA CALIFORNIA SUR, PARTIDA 16 CENTRO
INAH PUEBLA, PARTIDA 17 CENTRO INAH QUERETARO Y PARTIDA 21 CENTRO INAH SINALOA”,
CONFORME A L.O SIGUIENTE:

Generalidades del servicio:
“EL. PRESTADOR DE SERVICIOS”, debera cumplir con lo siguienie

1) Previo al inicio del servicio, deberd acreditar ante el Administrador de cada cenio de
Trabajo, mediante carta emitida por dependencia competente, que el personal con & cual
prestara el servicic no tiene antecedentes penales, en caso que se realice [z sustituzion de
algin elemento durante [a prestacion del servicio se debera actualizar, acompafiado de su
Curriculum y constancias de habilidades.

2)  Vigilar con esmero los inmuebles, bienes muebles, equipos, patrimonio cultural y asi como
visitantes y personal del INAH, sefialados en este anexo

3)  Observar los lineamientos, protocolos, normas y demas disposiciones del INAH, en materia de
seguridad y vigilancia

4)  Afender las indicaciones del Instituto, siempre y cuando sean congruentes con la naturaleza del
servicio y orientados a la obtencion de un mejor rendimiento y desempefio del mismo y en
cumplimiento de las consignas.

5} Suministrar al personal asignado a la prestacién del servicio, con la vestimenta, equipo, maternial de
apoyo y herramientas que permitan el desarrollo de actividades.

6) Los gastos generados por el traslado del personal a los Centros de Trabajo seran con cargo al
prestador del servicio, por lo cual no podran hacer uso de vehiculos del Instituto

7)  Los reportes que se generados por el prestador de servicios deberan ser en hojas membratadas de
fa empresa

8)  El personal que proporcicne el servicio no podra dobtar turnos consecutivos de 24 horas.
El personal designado a la prestacion del servicic, debera cumplic en todo tiempo las siguientes consignas
generales establecidas en el Articule 55 de las Normas Generales de Seguridad del INAH Publicadas en la
Normateca Interna det INAH el 30 de mayo de 2011, asi como las especificas por cada centro de trabajo

CONSIGNAS GENERALES

RESPONSABLE

ACTIVIDAD ENCARGADOC

DEL SERVICIO ELEMENTOS | SUPERVISORES

Mantener el estado de fuerza en servicio en el museo u oficina bajo su
responsabilidad, debiende informar de manera oportuna a su Corporacion X \

| sobre las faltas para que sean cubiertas .
Supervisar y garantizar que los elementos bajo su responsabilidad se X \
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ACTIVIDAD

RESPONSABLE

ENCARGADO

DEL SERvICIO | EFEMENTOS

SUPERVISORES

presenten aseados, debidamente uniformados y con las insignias que los
identifican.

Entregar a mas tardar a las 08:30 horas la fatiga del personal a su cargo,
asi como el parte de novedades del dia anterior al Jefe de Departamento
de Resguardo de Bienes Culturales del Centro INAH asignados a los
Musecs o zonas arqueoldgicas, en su caso, y a falta de los anteriores al
administrador del centro de trabajo

Coordinar los relevos, horarios de comida, de elementos de la Corporacion
a su cargo.

Coordinar los dispositivos, acciones, medidas de seguridad vy vigilancia con
el Jefe de Departamento de Resguardo de Bienes Culturales de Museos o
Zonas Arqueolégicas, en su caso, y a falta de los anteriores al
administrador del centro de trabajo.

Coordinar a los elementos de Ja corporacion para que efectiéen los rondines
de seguridad vy vigilancia en las areas y sectores que determine el Jefe de
Departamento de Resguardo de Bienes Culturales de Museos o Zonas
Arquecldgicas, en su caso, y a falta de los anteriores al administrador del
centro de trabajo.

Efectuar los rondines programados diurnos y nocturnos, asi como
registrarlos en los controles que para este efecto establezca "El Jofe de
Departamento de Resguardo de Bienes Culturales de Museos 0 Zonas
Arqueoldgicas, en su caso, y a falta de los anteriores al administrador”
establezca,

Coordinar la operacién de seguridad con los elementos a su cargo en el
museo, zona arqueolégica u oficina administrativa, conforme a Ila
normatividad y consignas generales y especificas establecidas aplicables,

Disuadir las conductas delictivas que afecten las vidas humanas; equipos;
bienes muebles; patrimonio culiyral, paleontologico, historico, etnolégico y
arqueoldgico ubicado en los museos, zonas arqueoldgicas, monumentos
histéricos y areas administrativas; bibliotecas y oficinas administrativa.
Informar los hechos al Jefe de Departamento de Resguardo de Bienes
Culturales de Museos o Zonas Arqueclogicas, en su caso, y a falta de los
anteriores at administrador del centro de trabajo, ademas de registrarlo en
bitacora.

Aplicar los procedimientos y disposiciones de seguridad generales de y los
especificos de cada centro de trabajo

Auxiliar en la aplicacion del programa interno de proteccion civil de cada
centro de frabajo.

Vigilar y hacer cumnplir, que el publico usuario, trabajadores, proveedores y
prestadores de servicios cumplan con las normas y procedimientos de
seguridad del centro de trabajo

Deberan de cuidar y hacer buen uso del equipc gue "En centro de trabajo”
otorgue a los mismos para el cumplimiento de sus funciones, informando de
manera enunciativa equipos de radiccomunicacion, herramientas, detector
| manual de metales, contadores manuales, lineas telefonicas, inlernet, etc

Ser diligente y respetuoso con las autoridades institucicnales, trabajadores
¥ publico usuario del museo, zona arqueolégica u oficina administrativa

Presentarse con 15 minulos de anticipacion al ingreso de su tumo
debidamente uniformado,  asf como usar los distintivos y gafete de
identificacion. El personal cumplira y hara cumplir las consignas especificas
| de cada centro de trabajo

Froporcionar la seguridad, proteccion v vigilancia a los equipos, bienes
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ACTIVIDAD

RESPONSABLE

ENCARGADO
DEL SERVICIO

ELEMENTOS

SUPERVISORES

muebles, vidas humanas, patrimonio cultural, palecntoldgico, histérico,
etnologico y arqueol6gico ubicado en los museos, zonas arqueoldgicas,
monumentos histéricos vy dreas administrativas.

Verificar y reportar las anomalias que afecten la seguridad del centro de
trabajo.

Abstenerse de leer revistas, periddicos, libros durante el desempefo de su
servicio, asi como de recibir visitas personales en cualquier horario

Mantenerse alerta durante el desempefio de su servicio en el area de
ubicacion.

Efectuar las revisiones fisicas y oculares en los controles de acceso de
bolsas, portafolios, cajas morrales y cajuela de vehiculos,

Moo= X

Solicitar la orden de autorizacién de entrada y salida correspondiente de
equipo, bienes muebles, herramientas o materiales, patrimonio cultural,
paleontologico, historico, etnoldgico y arqueolégico ubicado en fos musegs,
zonas arqueclogicas, monumentos historicos v areas administrativas: sin la
cual no permitira la safida en ninglin caso, registrando en bitdcora los
| movimientos reafizados.

Supervisar después del horario habitual de labores o cierre de los museos,
zonas argueclogicas, monumentos historicos y areas administrativas; que
ningun trabajador, visitante 6 proveedor permanezca sin autorizacion del
Jefe de Departamento de Resguardo de Bienes Culturales de Museos o
Zonas Arqueoldgicas, en su caso, y a falta de los anteriores al
administrador del centro de trabajo.

No permitir el acceso de cualquier persona que pretenda gjercer comergio
deniro de los museos, zonas arqueclogicas, monumentos historicos y areas
administrativas; sin autorizacion de El Jefe de Departamento de Resguardo
de Bienes Culturales de Museos o Zonas Arqueolégicas, en su caso, y a
falta de los anteriores al administrador del centro de trabajo.

Controlar en bitacora el regisiro del estacionamiento de vehiculos,
solicitando at Jefe de Departamento de Resguardo de Bienes Culturales de
Museos 0 Zonas Arqueoldgicas, en su caso, y a falta de los anteriores al
administrador del cenfro de trabajo, la autorizacion correspondiente de
ingresos de vehiculos no registrados, tales como visitantes, proveedores,
etc

Queda estrictamente prohibido dejar descubierto su sector de vigilancia sin
autorizacion

No permitir que los visifantes de los museos ingresen con petacas,
portafolios, bolsas morrales o bulios, debiendo dar la indicacion de gue
sean depositados en el guardarropa que para tal efecto designen fos
administradores del centro de trabajo, previa entrega de la contrasefa
respectiva. En caso de extravio de la contrasefia seguiran las consignas
especiales que al efecto determine el Jefe de Departamento de Resguardo
de Bienes Culturales de Museos o Zonas Arqueoldgicas, en su caso, y &
falta de los anteriores al administrador del centro de trabaijo.

Informar al encargado de servicio, asi como Jefe de Departamento de
Resguardo de Bienes Culturales de Museos o Zonas Arqueologicas, en su
caso, y a falta de los anteriores al administrador del centro de trabajo, el
estado de conservacion, dafo, deterioro, robo, montaje, desmoniaje de
patrimenio cultural, paleontolégico, historico, etnoldgico y arqueolagico
ubtcado en los museos, zonas arquecldgicos, monumentos historicos y
areas administrativas, en et seclor de vigilancia asignado

| Vigilar que el usuario, no togue vy no dane las piezas en exhibicion en los
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RESPONSABLE

ACTIVIDAD ENCARGADO

DEL SERVICIo | FELEMENTOS | SUPERVISORES

museos, zonas argueoldgicas, monumentos histéricos.

Solicitar el escrito de autorizacion de salida y/6 entrada debidamente
requisitados par las autoridades que tengan facultades suficientes para ello,
del patrimonio culfural, paleontologico, histarico, etnologico y arqueoldgico X X X
ubicado en los museos, zonas arqueclogicos, monumentos histdricos y
areas adminisirativas.

Vigilar que ef usuario de los museos, zonas arqueoldgicas y monumentos
histéricos no use flash en toma fotografica, en el caso de uso de video, X X
solicitar el permisc o pago de uso correspondiente

Mantener limpia y ordenada, el espacio fisico destinado a los elementos de
la corporacion, asi como mantener completo y ordenado su archivo X X X
documental

Mantener actualizado el directorio de autoridades de policia del fuero
comun y federal, servicios médicos de urgencia, proteccion Givil y X X
bomberos. Dicho directorio debera encontrarse en lugar accesible yaia
vista.

Reportar  periddicamente  las novedades por el equipo de
radiocomunicacian, a Jefe de Departamento de Resguardo de Bienes

. X X
Culturales de Museos o Zonas Arqueolégicas, en su caso, y a falta de los
anteriores al administrador del centro de trabajo.

En horario nocturno no permitir el acceso a tfrabajadores y proveedores,
excepto con autorizacion por escrito del Jefe de Departamento de
Resguardo de Bienes Culturales de Museos o Zonas Argueolégicas, en su
caso, y a falta de los anteriores al administrador del ceniro de trabajo. X X
Respecto al acceso de directivos, debera de contarse con [a autorizacién
por escrite del director o del subdirector administrativo, a falta de estos, del
Jefe de Departamento de Resguardo de Bienes Culturales de Museos o
Zonas Arqueclagicas.

No usar la extension de teléfono a su cargo, para hacer Hlamadas X X
personales.

Conocer y hacer cumplir las medidas de conservacion preventiva basicas

para el publico visitante que acude a los museos, zonas arqueologicas, X X

monumentos historicos y areas administrativas; (no fumar, no tocar, no
flash, no alimentos, no bulios, etc.)

Control y manejo de los sisternas de seguridad con gue se cuente en los
museos,  zonas  arqueologices, monumentos  historicos  y  areas
administrativas;, tal como la activacion y armado y desactivacion o X X
desarmado de los sistemas de intrusion y deteccion de fuego y humo al
cierre y apertura de los centros de trabajo.

Monitoreo permanente del museos, zonas arqueologicas, monumentos X [ X X
historicos y dreas administrativas: a través del circuito cerrado de felevision

Supervisar y registrar en bitacora trabajos y movimientos internos de
equipo, bienes muebles, herramientas y/6 materiales, patrimonio cultural, X X X
paleontolégico, historico,  etnoldgico y arqueoldgico, conforme a la
notificacién por escrito que para tal efecto se reciba.

Establecer comunicacion diracta con ante cualguier problema en el
funcionamiento del equipo de seguridad con &l Jefe de Cepartamento de X X X
Resguardo de Bienes Culturales de Museas o Zonas Arquecldgicas, en su
caso, ¥ a falta de los anteriores al administrador del centro de trabajo \

Revisar periddicamente la ubicacién y funcicnamiento de los diferentes X X X '
2quipos tanto electrénices como mecanicos.
En los cambios de turno hacer la entrega recepcion de fos equipos del X X f
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ACTIVIDAD

RESPONSABLE

ENCARGADO
DEL SERVICIOC

ELEMENTOS

seguridad, novedades rutinarias v relevantes, etc.

Supervisar actividades y eventos realizados en su centro de trabajo
(filmaciones, toma fotografica, curses, conferencias, conciertos, etc.).

X

Controlar y verificar que los elementos de la corporacion asignados a cada
sala realicen la entrega recepcion de sus areas conforme a los controles
que para este efecto se establezcan.

X

Monitorista permanece las 24 horas monitoreando los equipos de radio
comunigacion v circuito cerrado de television, deteccion de incendio.

Bl Monitorista informara a El Jefe de Departamento de Resguardo de
Bienes Culturales de Museos o Zonas Arqueoldgicas, en su caso, y a falta
de los anteriores al administrador del centro de trabajo via
radiocomunicacion las incidencias que afecten la seguridad y vigilancia de
cada una de las dreas

(ANTES DE ILV.A\)

$264.13

POR “EL INSTITUTO”

mVLwM’A

PARTIDA CENTRO INAH No. DE ELEMENTOS
3 BAJA CALIFORNIA SUR 15
ELEMENTOS
CENTRO DE TRABAJO REQUERIDOS TURNOQ
Legaspy N. 1637, entre Chiapas y Durango, Col. Los Qlivos, C. 3 _a e
P. 23040, La Paz, Baja Califomia Sur il deeRhITaNOEs s
. ' ' Lunes a domingo
i 2de 07:00a 15:00 hrs
MUSEO REGIONAL DE ANTROPQOLOGIA E HISTORIA 6 2 de 15:00:23:00 hrs
Ignacio Altamirano Sn, Centro, 23000 La Paz, BCS 2 de 23:00 a2 07:00 hrs
Lunes a domingo
MUSEO DE LAS MISIONES JESUITICAS DE LORETO 1 de 07:00 a 15.00 hrs
Satvatierra 16, Centro, C P. 23880, Loreto, Loreto, Baja 3 1 de 15W00:28:00 s
California Surl ! ’ ; ’ ’ 1 de 23:00 a 07:00 hrs
Martes a domingo
UNIDAD DE SERVICIOS INAH-MULEGE 1gefprova [HOEhS
L . ) ! 1 de 15:00:23:00 hrs
Domicilio conocido, Comunidad de Santa Rosalia, Municipio de 3 1 de 23:00 a 07-00 h
Mulegé, Baja California Sur & suvlia Uiy rs
' Lunes a domingo
PRECIC POR TURNO DE 12 HORAS

POR “EL PRESTADOR DE SERVICIOS”

C.YOSE MARIA MUNOZ BONILDA
COORDINADOR NACIWENTROS INAH APODER

LI

ADO LE
MPIEZA Y

TC. JU.ﬁﬂ NTONIQ JIMENEZ TEJEDA
L DE LA EMPRESA DENOMINADA
IGILANCIA PROFESIONAL

EMPRESARIAL, 5.4 DEC.V.

SUPERVISORES
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:rAN EXO c}!

INSTITUTO NACIONAL DE ANTROPOLOGIA E HISTORIA
COORDINACION NACIONAL DE CENTROS INAH

“EL INSTITUTO” ENCOMIENDA A “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” Y ESTE SE OBLIGA A PRESTAR
LOS SERVICIOS DE VIGILANCIA EN INMUEBLES DEL INSTITUTO NACIONAL DE ANTROPOLOGIA E
HISTORIA CIUDAD DE MEXICO, AREA METROPOLITANA Y CENTROS INAH “PARTIDA 2 CENTRO
INAH BAJA CALIFORNIA, PARTIDA 3 CENTRO INAH BAJA CALIFORNIA SUR, PARTIDA 16 CENTRO
INAH PUEBLA, PARTIDA 17 CENTRC INAH QUERETAROQ Y PARTIDA 21 CENTRO INAH SINALOA”,
CONFORME A LO SIGUIENTE:

Generalidades del servicio:
“EL PRESTADOR DE SERVICIOS”, debera cumplir con lo siguiente:

1} Previo al inicio del servicio, deberd acreditar ante el Administrador de cada cenfro de
Trabajo, mediante carta emitida por dependencia competente, que ef personal con el cual
prestara el servicio no tiene antecedentes penales, en caso que se realice ia sustilucian de
algdn elemento durante la prestacion del servicio se debera actualizar, acompanado de su
Curriculum y constancias de habilidades.

2} Vigilar con esmero los inmuebles, bienes muebles, equipos, patrimonia cultural y asi como
visitantes y personal del INAH, sefialados en este anexo,

3)  Observar los lineamientos, protocolos, normas y demas disposiciones del INAH, en matesia de
seguridad y vigilancia.

4)  Atender las indicaciones del Instituto, siempre y cuando sean congruentes con la naturaleza del
sefvicio y orfentados a la obtencion de un mejor rendimiento y desempefio del mismo y en
cumplimiento de las consignas

5)  Suministrar al personal asignado a ta prestacion del servicio, con la vestimenta, equipo, material de
apoyo y herramientas que permitan el desarrollo de actividades.

8) Los gastos generados por el traslado del personal a los Centros de Trabajo seran con cargo al
prestador del servicio, por lo cual no podran hacer uso de vehiculos del Instituto

7)  Los reportes que se generados por el prestador de servicios deberan ser en hojas membretadas de
la empresa.

8)  El personal que proporcicne el servicio no podra doblar turnos consecutivos de 24 horas
El personal designado a la prestacion del servicio, debera cumplir en todo tiempo las siguientes consignas
generales establecidas en el Articulo 55 de las Normas Generales de Seguridad del INAH Publicadas en la
Normateca Interna del INAH el 30 de mayo de 2011, asi como las especificas por cada centro de trabajo

CONSIGNAS GENERALES

RESPONSABLE

ACTIVIDAD ENCARGADO
DEL SERVICIO

ELEMENTOS SUPERVISOR‘%S

Mantener el estado de fuerza en servicio en el museo u oficina bajo su
responsabilidad, debiendo nformar de manera oportuna a su X
Corporacion sobre las faltas para gue sean cubiertas

N
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ACTIVIDAD

RESPONSABLE

ENCARGADO
DEL SERVICIO

ELEMENTOS

SUPERVISORES

Supervisar y garantizar que los elementos bajo su responsabilidad se
presenten aseados, debidamente uniformados y con fas insignias que
los identifican.

X

Entregar a mas tardar a las 08:30 horas la fafiga del personal a su
carge, asi como el parle de novedades del dia anterior al Jefe de
Departamento de Resguardo de Bienes Culturales del Centro INAH
asignados a los museos o zonas arqueologicas, en su caso, y a falta de
los anterfores al administrador del centro de trabajo.

Coordinar los relevos, horarios de comida, de elementos de la
Corporacion a su cargo,

Coordinar los dispositivos, acciones, medidas de seguridad y vigilancia
con el Jefe de Departamento de Resguardo de Bienes Culturales de
Museos o Zonas Arqueoldgicas, en su caso, y a falta de los anteriores
al administrador del centro de trabajo.

Coordinar a los elementos de la corporacién para que efectlen los
rondines de seguridad y vigilancia en las areas y sectores que
determine el Jefe de Departamento de Resguarde de Bienes
Culturales de Museos o Zonas Arqueolégicas, en su caso, y a falta de
los anteriores al administrador del centro de trabalo.

Efecluar los rondines programados diurmos y nocturnos, asi como
registrarios en los controles que para este efecto establezca "El Jefe de
Departamento de Resguardo de Bienes Culturales de Museos o Zonas
Arqueoldgicas, en su caso, y a falta de los anteriores al administrador”
establezca.

Coordinar la operacion de seguridad con los elementos a su cargo en
el museo, zona arqueoldgica u oficina administrativa, conforme a la
normatividad y consignas generales y especificas establecidas
aplicables.

Disuadir las conductas delictivas que afecten fas vidas humanas:
equipos; blienes muebles; patrimonio cultural, paleontoldgico, histdrico,
etnoldgice y arqueolégico ubicado en los museos, zonas arqueologicas,
monumentos historicos y areas adminisirativas; bibliotecas y oficinas
administrativa. Informar los hechos al Jefe de Departamento de
Resguardo de Bienes Culturales de Museos o Zonas Arqueoldgicas, en
su caso, y a falia de los anteriores al administrader del centro de
trabajo, ademas de registrarlo en bitacora.

Aplicar los procedimientos y disposiciones de seguridad generales de y
los especificos de cada centro de trabajc.

Auxiltar en Iz aplicacion del programa interno de proteccion civil de
cada cenfro de trabajo

Vigilar 'y hacer cumphr, gue el poblico usuario, trabajadores,
proveedores y prestadores de servicios cumplan con las normas ¥
| procedimientos de seguridad del centro de trabajo.

Deberan de cuidar y hacer buen uso del equipo que "En centro de
trabajo” otorgue a los mismos para el cumplimiento de sus funciones,
informando de manera enunciativa equipos de radiocomunicacion,
herramientas, detector manual de metates, contadores manuales,
lineas telefdnicas, internet, etc,

Ser diligente y respetuoso con las autoridades institucionales,
trabajadores y publico usuaric del museo, zona arqueolagica u oficina
administrativa

Presentarse con 15 minutos de anticipacion al ingresc de su tumo |

S
oS
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ACTIVIDAD

RESPONSABLE

ENCARGADO
DEL SERVICIO

ELEMENTOS

SUPERVISORES

“debidamente uniformado, asi como usar los distintivos y gafete de
identificacion, El personal cumplira y hara cumplir las consignas
especificas de cada centro de trabajo

Proporcionar la seguridad, proteccion vy vigilancia a los equipos, bienes
muebles, vidas humanas, patrimonio culiural, paleontolégico, histérico,
etnolagico y arqueclogico ubicado en los museos, zonas arqueoldgicas,
monumentos histéricos y dreas administrativas.

Verificar y reportar las anomalias que afecten la seguridad del centro
 de lrabajo

Abstenerse de leer revistas, periddicos, libros durante el desempeno de
Su servicio, asi como de recibir visitas personales en cualquier horario

ubicacién

Mantenerse alerta durante el desempefic de su servicio en el area de

> x| X

Efectuar las revisiones fisicas y oculares en los controles de acceso de
botsas, portafolios, cajas morrales v cajuela de vehiculos

E O S A

Solicitar fa orden de autorizacion de entrada y salida correspondiente
de equipo, bienes muebles, herramientas o materiales, patrimonio
cultural, paleontolégico, historico, etnolégico y arqueolégico ubicado en
los museos, zonas arqueoldgicas, monumentos historicos y areas
administrativas, sin la cual no permitira la salida en ningun caso,
registrando en bitacora los movimientos realizados.

Supervisar después del horario habitual de labores o cierre de los
museos, zonas arqueoldgicas, monumentos historicos vy areas
administrativas; que ningin trabajador, visitante o proveedor
permanezca sin autorizacion del Jefe de Departamento de Resguardo
de Bienes Culturales de Museos o Zonas Arqueoldgicas, en su caso, y
a falta de los anteriores al administrador del centro de trabajo.

No permitir el acceso de cualquier persona que pretenda ejercer
comercio dentro de los museos, zonas arqueoldgicas, monumentos
histdsicos y areas administrativas; sin autorizacién de El Jefe de
Departamento de Resguardo de Bienes Culturales de Museos o Zonas
Arqueolégicas, en su caso, y a falta de los anteriores at administrador
del centro de trabajo.

Controlar en bitacora el registro del estacionamiento de vehiculos,
solicitando al Jefe de Departamento de Resguardo de Bienes
Culturales de Museos o Zonas Arqueologicas, en su caso, y a falta de
los anteriores al administrador del centro de irabajo, la autorizacion
correspondiente de ingresos de vehiculos no registrados, tales como
visitantes, proveedores, etc.

Queda estrictamente prohibido dejar descubierto su sector de vigilancia
sin autorizacion

No permitir gue Ios visitantes de los museos ingresen con petacas,
portafolios, bolsas morraies o bultos, debiendo dar la indicacion de que
sean depositados en el guardarropa que para ial efecto designen los
administradores del centro de trabajo, previa entrega de la contrasena
respectiva. En caso de extravic de la contrasedia seguiran las
consignas especiales que al efecto determine el Jefe de Departamento
de Resguarde de Bienes Culturates de Museos o Zonas
Arqueoldgicas, en su caso, y a falta de los anteriores al administrador
det centro de trabajo

Informar al encargado de servicio, asi como Jefe de Departamento de

Resguardo de Bienes Culiurales de Museos o Zonas Argueologicas, en |
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ACTIVIDAD

RESPONSABLE

ENCARGADO
DEL SERVICIO

ELEMENTOS

SUPERVISORES

Su caso, y a falta de los anteriores al administrador del centro de
trabajo, el estado de conservacion, dafio, deterioro, robo, montaje,
desmontaje de patrimonio cultural, paleontoldgico, histérico, etnolégico
y arqueolégico ubicado en los museos, zonas argueologicos,
monumentos historicos y areas administrativas; en el sector de
vigilancia asignado.

Vigilar que el usuzrio, no toque y no dafe las piezas en exhibicion en
los museos, zonas arqueoldgicas, monumentos historicos

Solicitar el escrito de autorizacion de salida y/o enfrada debidamente
requisitados por las autoridades que tengan facultades suficientes para
ello, del patrimonio cultural, paleontologico, histérico, etnologico y
arqueolégico  ubicade en los museos, zonas arqueoldgicos,
monumentos histéricos vy dreas administrativas.

Vigilar que el usuaric de los museos, zonas argueologicas vy
monumentos historicos no use flash en toma fotografica, en el caso de
uso de video, solicitar el permiso o pago de uso correspondiente,

Mantener fimpia y ordenada, el espacio fisico destinado a los
elementos de la corporacion, asi como mantener completo y ordenado
su archivo documental,

Mantener actualizade el directorio de autoridades de palicia del fuero
comun y federal, servicios médicos de urgencia, proteccion civil y
bomberos. Dicho directorio debera encontrarse en lugar accesible y a
la vista.

Reportar  periddicamente las  novedades por el equipo de
radiocomunicacion, a Jefe de Departamento de Resguardo de Bienes
Culturales de Museos o Zonas Arqueologicas, en su caso, y a falta de
tos anteriores al administradar del centro de trabajo

En horario necturno no permitir el acceso a trabajadores y proveedores,
excepto con autorizacién por escrito del Jefe de Departamento de
Resguardo de Bienes Culturales de Museos o Zonas Arqueologicas, en
Su caso, y a falta de los anteriores al administrador del centro de
trabajo. Respecto al acceso de directivos, debera de contarse con la
autorizacion por escrito del director o del subdirector administrativo, a
falta de estos, del Jefe de Departamento de Resguardo de Bienes
Culturales de Museos o Zonas Arquecldgicas.

No usar la extensién de teléfono a su cargo, para hacer llamadas
| personales

Conccer y hacer cumpliv las medidas de conservacion preventiva
basicas para el plblico visitante que acude a los museos, zonas
argueclogicas, monumentos histéricos y areas administrativas; (no
fumar, no tocar, no flash, no alimentos, no bultos. etc,)

Control y manejo de los sistemas de seguridad con que se cuente en
los musecs, zonas arqueoldgicos, monumentos historicos y areas
administrativas,, tal como ia activacion y armado y desactivacion o
desarmado de tos sistemas de intrusion y deteccion de fuego y humo al
cierre y aperiura de los centros de trabajo

Monitoreo permanente del museos, zonas argqueologicas, monumentos
historicos y areas administrativas; a través del circuito cerrado de
teievision

Supervisar y registrar en bitacora trabajos y movimientos internos de
equipo, bienes muebles, herramientas y/d materiales, patrimonio
cultural, palzontalégico, historico, etnoldgico v arqueologico, cenforme




CULTURA

SECRETARIA DE CULTURA

Instituto Nacional
de Antropologia
oV e Historia

SECRETARIA ADMINISTRATIVA CONTRATO No. INAH-CNRMS-CS-038/16
T RESPONSABLE
ACTIVIDAD ENCARGADO
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a la notificacion por escrito que para tal efecto se reciba

Establecer comunicacion directa con ante cualquier problema en el
funcionamiento del equipo de seguridad con él Jefe de Departamento
de Resguarde de Bienes Culturales de Museos o Zonas X X X
Arqueofégicas, en su caso, y a falta de los anteriores al administrador
del centro de trabajo.

Revisar periodicamente la ubicacion y funcionamiento de los diferentes | X X X
equipos tanto electrénicos como mecanicos.

En los cambios de turno hacer la entrega recepcion de los equipos de X X
seguwridad, novedades rutinarias v relevantes, efc.

Supervisar actividades y eventos realizados en su centro de trabajo X X X

| {lmaciones, toma fotografica, cursos, conferencias, conciertos, etc.},

Controlar y verificar que los elementos de la corporacion asignados a
cada sala realicen la entrega recepcion de sus areas conforme a los X X
controles que para este efecto se establezcan
Monitorista permanece las 24 horas menitoreando los equipos de radio X
comunicacion y circuito cerrado de television, deteccion de incendio

El Monitorista informara a El Jefe de Departamento de Resguardo de
Bienes Culiurales de Museos o Zonas Arqueologicas, en su caso, vy a
falta de los anteriores al administrador del centro de frabajo via X
radiocomunicacion las incidencias que afecten la seguridad y vigilancia
de cada una de las dreas,

PARTIDA CENTRO INAH No. DE ELLEMENTOS
16 PUEBLA s)
ELEMENTOS

CENTRO DE TRABAJO

CENTRO INAH PUEBLA
AVENIDA EJERCITOS DE ORIENTE S/N CENTRO
CIVICO 5 DE MAYO, COLONIA LOS FUERTES. 4 24X24 LUNES/DOMINGO
C.P. 72270, PUEBLA, PUEBLA.

ZONA ARQUEOLOGICA CANTONA

KM. 75 CARRETERA  TEPEYAHUALCO-
XONACATLIN, MUNICIPIO DE TEPAYAHUALCO 2 24X24 LUNES/DOMINGO
DE HIDALGO PUEBLA

REQUERIDOS TURNO | FRECUENCIA

'PRECIO POR TURNO DE 12 HORAS | PRECIO POR TURNO DE 24 HORAS
(ANTES DE i.V.A ) (ANTES DE LV.A)}
$208.12 $416.24
N
POR “EL INSTITUTO” POR “EL PRESTADOR DE SERVICIOS"

Al /'

" PR

C.NOSE MARJAMUNOZ BONIMA C. JUANIANTONIG JIMENEZ TEJEDA

COORDINADOR NACIOHfAL DE TROS INAH APODERADO LEGAL DE LA EMPRESA DENOMINADA
LIMPIEZA YWVIGILANCIA PROFES|ONAL
EMPRESARIAL, 5:A. DE C.V.
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“ANEXO D"

INSTITUTO NACIONAL DE ANTROPOLOGIA E HISTORIA
COORDINACION NACIONAL DE CENTROS INAH

“EL INSTITUTO” ENCOMIENDA A “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” Y ESTE SE OBLIGA A PRESTAR
LOS SERVICIOS DE VIGILANCIA EN INMUEBLES DEL INSTITUTO NACIONAL DE ANTROPOLOGIA E
HISTORIA CIUDAD DE MEXICO, AREA METROPOLITANA Y CENTROS INAH “PARTIDA 2 CENTRO
INAH BAJA CALIFORNIA, PARTIDA 3 CENTRO INAH BAJA CALIFORNIA SUR, PARTIDA 16 CENTRO
INAH PUEBLA, PARTIDA 17 CENTRO INAH QUERETARO Y PARTIDA 21 CENTRO INAH SINALOA™,
CONFORME A LO SIGUIENTE:

Generalidades del servicio:
“EL PRESTADOR DE SERVICIOS”, debera cumphr con lo siguiente:

1) Previo al inicio del servicio, debera acreditar ante el Administrador de cada centro de
Trabajo, mediante carta emitida por dependencia competente, que el personal con &l cual
prestara el servicio no tiene antecedentes penales, en caso que se realice la sustituciin de
algun elemento durante la prestacion del servicio se debera actualizar, acompariado de su
Curricutum y constancias de habilidades.

2)  Vigilar con esmero los inmuebles, bienes muebles, equipos, patrimonio cultural y asi ccmo
visitantes y personal del INAH, sefialados en este anexo.

3)  Observar los lineamientos, protocolos, normas y demas disposiciones del INAH, en matena de
seguridad y vigilancia

4)  Atender las indicaciones del Instituto, siempre y cuando sean congruentes con la naturaleza del
servicio y orientados a la obtencién de un mejor rendimiento y desempefio del mismo y en
cumplmiento de las consignas

9)  Suministrar al personal asignado a la prestacion del servicio, con la vestimenta, equipo, material de
apoyo y herramientas que permitan el desarrollo de actividades,

6) Los gastos generados por el traslado del personal a los Centros de Trabajo seran con cargo al
prestador del servicio, por lo cual no podran hacer uso de vehiculos del Instituto.

7)  Los reportes que se generados por el prestador de servicios deberan ser en hojas membretadas de
la empresa.

8)  El persanal que proporcione el servicio no podra doblar turnos consecutivos de 24 horas.
El personal designado a la prestacion dei servicio, debera cumplir en todo tiempo las siguientes consignas
generales establecidas en el Articulo 55 de las Normas Generales de Seguridad del INAH Publicadas en la
Normateca Interna del INAH el 30 de mayo de 2011, asi como las espegcificas por cada centro de trabajo

CONSIGNAS GENERALES

RESPONSABLE

ACTIVIDAD ENCARGADO

DEL SERVICIO

ELEMENTOS SUPERVISOREP‘

Mantener el estade de fuerza en servicio en el museo u oficina bajo su

A

responsabilidad, debiendo informar de manera oportuna a su X
Corparacion scbre las faltas para que sean cubiertas
Supervisar y garantizar que los elementos bajo su responsabilidad se X

y




-

CULTURA

SECRETARIA DE CULT{RA

SECRETARIA ADMINISTRATIVA

Instituto Maclonal
de Antropologia
oV e Histaria

CONTRATO No. INAH-CNRMS-CS-138/16

ACTIVIDAD

presenten aseados, debidamente uniformados y con las insignias que
los identifican

Entregar a mas tardar a las 08:30 horas la fatiga del personal a su
cargo, asi como el parte de novedades del dia anterior al Jefe de
Departamento de Resguardo de Bienes Culturales del Centro INAH
asignados a los museos o zonas argueologicas, en su caso, y a falta de
los anteriores al administrador del centro de trabaijo.

Coordinar los relevos, horarios de comida, de elementos de la
Corporacion a su cargo.

Coordinar los dispositivos, acciones, medidas de seguridad y vigilancia
con el Jefe de Departamento de Resguardo de Bienes Culturales de
Museos o Zonas Argueoldgicas, en su caso, y a falta de los anteriores
al admintstrador del centro de trabaio.

Coordinar a los elementos de la corperacion para que efectien los
rondines de seguridad y vigilancia en las areas y sectores que
determine el Jefe de Departamento de Resguardo de Bienes
Culturales de Museos o Zonas Arqueologicas, en su caso, y a falta de
los anteriores at administrador del centro de trabajo

Efectuar los rondines programados diurnos y nocturnos, asi como
registrarlos en los controles que para este efecto establezca “El Jefe de
Departamento de Resguardo de Bienes Culturales de Museos o Zonas
Arqueoldgicas, en su caso, y a falia de los anteriores al administrador”
establezca.

Coordinar la operacion de seguridad con los elementos a su cargo en
el museo, zona arqueoldgica u oficina administrativa, conforme a la
normatividad y consignas generales y especificas establecidas
aplicables.

Disuadir las conductas delictivas que afecten las vidas humanas;
equipos; bienes muebles:; patrimonic cultural, paleontolégico, histarico,
etnoldgico y arqueoldgico ubicado en los museos, zonas arqueoldgicas,
manumentos historicos y areas administrativas; biblictecas y oficinas
administrativa. Informar los hechos al Jefe de Departamento de
Resguardo de Bienes Culturales de Museos o Zonas Arqueoldgicas, en
Su caso, y a falta de los anteriores al administrador del centro de
trabajo, ademas de registraric en bitacora.

Aplicar los procedimientos y disposiciones de seguridad generales de y
los especificos de cada centro de trabajo

Auxiliar en la aplicacion del programa interno de proteccion civil de
cada centro de trabajo

Vigilar y hacer cumplir, que el pulblico usuario, trabajadores,
proveedores y prestadores de servicios cumplan con las normas y
| procedimientos de sequridad del centro de trabajo.

Deberan de cuidar y hacer buen uso del equipo que “En centro de
trabajo” ctorgue a los mismos para el cumplimiento de sus funciones,
informando de manera enunciativa equipos de radiocomunicacion,
herramientas, detector manual de metales, contadores manuales,
lineas telefonicas, internet, etc,

Ser diligente y respetuoso con las autoridades institucionales,
trabajadores y publico usuario del museo, zona arqueoldgica u oficina
administrativa

Presentarse con 15 minutos de anuc_ipacic'm al ingreso de su turno

debidamente uniformado, asi como usar los distintivos y gafele de

RESPONSABLE
ENCARGADO
DEL SERVICIO ELEMENTOS | SUPERVISORES
X
X
X X
X X
X X
X
X X X
X X X
X X X
X X
X X X \
X X X ‘
— 4
" " \
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RESPONSABLE

ACTIVIDAD ENCARGADO

DEL SERVICIO ELEMENTOS | SUPERVISORES

identificacion. El personal cumplirda y hard cumplir las consignas
especificas de cada centro de itrabajo

Proporcionar la seguridad, proteccion y vigilancia a los equipos, bienes
muebles, vidas humanas, patrimonio cultural, paleontologico, histérico, X X X
etnologico y arqueologico ubicado en los museos, zonas arqueologicas,
manumentos histéricos y areas administrativas.

Verificar y reportar las anomalias que afecten la seguridad del centro X X

de trabajo.

Abstenerse de leer revistas, periddicos, libros durante el desempeiio de X X X
sUu servicio, asi como de recibir visitas personales en cualguier horario

Mantenerse alerta durante el desemperio de su servicio en el area de X X X
ubicacion.

Efectuar tas revisiones fisicas y oculares en fos controles de acceso de X X

bolsas, portafolios, cajas morrales v cajuela de vehiculos.

Solicitar la orden de autorizacion de entrada y salida correspondiente
de equipo, bienes muebles, herramientas o materiales, patrimonio
cultural, paleontoldgico, histérico, etnoldgico y arqueolégico ubicado en X X X
los museos, zonas arqueolégicas, monumentos historicos y dreas
administrativas, sin la cual no permitira la salida en ningun caso,
registrando en bitacora los movimientos realizados

Supervisar después del horario habitual de labores o cierre de los
iNuseos, zonas arqueoldgicas, monumentos historicos y  Areas
administrativas, que ningln trabajader, visitante ¢ proveedor X X
permanezca sin autorizacién del Jefe de Departamento de Resguardo
de Bienes Culturales de Museos o Zonas Argueoldgicas, en su caso, y
a falta de los anteriores al administrador del centro de trabaijo.

No permitir el acceso de cualquier persona que pretenda ejercer
comercio dentro de los museos, zonas arqueoclogicas, monumentios
historicos y dreas administrativas, sin autorizacion de E] Jefe de X X
Departamenio de Resguardo de Bienes Culturales de Museos o Zonas
Arqueologicas, en su caso, y a falta de los anteriores al administrador
del centro de trabajo

Controlar en bitacora el registro del estacionamiento de vehiculos,
solicitando al Jefe de Departamento de Resguardo de Bienes
Culturates de Museos o Zonas Arquecidgicas, en su caso, y a falta de X X
los anteriores al administrador del centro de trabajo, la autorizacion
correspondiente de ingresos de vehiculos no registrados, tales como
visilantes, proveedores. etc

Queda estrictamente prohibido dejar descubierto su sector de vigilancia X X
sin auterizacion.

No permitir que los visitantes de los museos ingresen con petacas,
portafolios, bolsas morrales o bultos, debiendo dar la indicacion de que
sean depositados en el guardarropa que para tal efecto designen los
adminisiradores del centro de trabajo, previa entrega de la contrasefia
respectiva. En caso de extravio de la contrasefa seguiran las X X
consignas especiales que al efecto determine el Jefe de Departamento
de Resguardo de Bienes Cullurales de Museos o Zonas
Argueologicas, en su caso, y a falta de los anteriores al administrador
del ceniro de trabajo

Resguardo de Bienes Culturales de Museos o Zonas Arquecldgicas, en X X
Su caso, y a falta de los antenores al administrador del centro de

£~
Informar al encargade de servicio, asi como Jefe de Departamentc de \
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ACTIVIDAD

trabajo, el estado de conservacion, dano, deterioro, robo, montaje,
desmontaje de patrimonio cultural, paleontoldgico, histérica, etnolégico
y arqueologico ubicado en los museos, zonas arqueologicos,
monumentos hisidricos y areas administrativas: en el sector de
vigilancia asignado

Vigilar que el usuario, no toque y no darie las piezas en exhibicion en
los museocs, zonas arqueolagicas, monumentos historicos.

Solicitar el escrito de autorizacion de salida y/6 entrada debidamente
requisitados por las autoridades que tengan facultades suficientes para
ello, del patrimonio cultural, paleontologico, histdrico, etnologico y
arqueologico ubicado en los museocs, zonas arqueologicos,
monumentos histéricos v areas administrativas

Vigilar que el wusuario de los museos, zonas argueologicas y
monumentos historicos no use flash en toma fotografica, en el caso de
uso de video, solicitar el permiso o pago de uso correspondiente

Mantener limpia y ordenada, el espacio fisico destinado a los
elementos de la corporacion, asi como mantener completo y ordenado
su archivo documenial,

Mantener actualizado el directorio de autoridades do policia del fuero
comun y federal, servicios médicos de urgencia, proteccion civil y
bomberos. Dicho directorio debera encontrarse en lugar accesible y a
la vista

Reportar  periédicamente  las novedades por el equipo de
radiocomunicacion, a Jefe de Departamento de Resguardo de Bienes
Culturales de Museos o Zonas Argueoldgicas, en su caso, y a falta de
los anteriores al administrador del centro de trabajo.

En horario necturno no permitir el acceso a trabajadores y proveedores,
excepto con autonizacion por escrite del Jefe de Departamento de
Resguardo de Bienes Culturales de Museos o Zonas Arqueoldgicas, en
SU caso, y a falta de los anteriores al administrador de! centro de
trabajo. Respecto al acceso de directivos, debera de contarse con la
autorizacion por escrito del director o del subdirector administrativo, a
falta de estos, del Jefe de Departamenio de Resguardo de Bienes
Culturales de Museos o Zonas Arqueoldgicas

No usar la extension de teléfono a su cargo, para hacer llamadas
personales

Conocer y hacer cumplir las medidas de conservacion preventiva
basicas para el publico visitante que acude a los museos, zonas
arqueolégicas, monumentos histéricos y dreas agministrativas; (no
fumar, no tocar, no flash, no alimentos, no bultos, etc.)

 Control y manejo de los sistemas de seguridad con gque se cuente en
los museos, zonas arqueoldgicos, monumentos historicos y areas
administrativas,, tal como la activacién y armadec y desactivacion o
desarmado de los sistemas de intrusién y deteccion de fuego y humo al
cigrre y apertura de los centros de trabaio,

histéricos y areas administrativas; a través del circuifo cerrado de
televisicn

Manitoreo permanente del museos, zonas arquecldgicas, monumentcs

Supervisar vy registrar en bitacora trabajos y movimientos internos de
equipo, bienes muebles, berramientas y/o materiales, patrimonio
cultural, paleontoldgico, historico, etnoidgice y arquecldgice, conforme

& 1a notificacion por escrito que para tal efecto se reciba

RESPONSABLE
ENCARGADO
DEL SERVICIO ELEMENTOS SUPERVISORES_
X
X X X
X X
X X X
X X
X X
X X
X X
X X
X X
{
X X X \
. %
X X X
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ACTIVIDAD

RESPONSABLE

ENCARGADO

DEL SERVICIO ELEMENTOS | SUPERVISORES

Establecer comunicacion directa con ante cualqguier problema en el
funcicnamiento del equipo de seguridad con & Jefe de Departamento
de Resguardo de Bienes Culurales de Museos o Zonas
Arqueoldgicas, en su caso, y a falta de los anteriores al administrador
del centro de trabajo.

Revisar periddicamente la ubicacién y funcionamiento de los diferentes
equipos tanto electronicos como mecanicos.

En los cambios de turno hacer la entrega recepcion de los equipos de
seguridad, novedades rutinarias y relevantes, eic

Supervisar actividades y eventos realizados en su centro de trabajo

/. |(filmaciones, toma folografica, cursos, conferencias, concierios, ete.).

Controlar y verificar que los elementos de ta corporacion asignados a
cada sala realicen la entrega recepcion de sus areas canforme a los
controles que para este efecto se establezcan

Monitorista permanece las 24 horas manitoreando los equipos de radio
comunicacion y circuifo cerrado de television, deteccion de incendio

El Monitorista informara a El Jefe de Departamento de Resguardo de
Bienes Culturales de Museos o Zanas Arqueolégicas, en su caso, y a
falta de los anteriores al administrador del centro de trabajo via
radiocomunicacion las incidencias que afecten la seguridad y vigilancia
de cada una de las areas.

PARTIDA CENTRO INAH No. DE ELEMENTOS
17 QUERETARO 7
[= ELEMENTOS
CENTRO DE TRARAJO e TURNO

CENTRO INAH QUERETARO ]
ANDRES BALVANERA NUMERO 2, CENTRO HISTORICO,
C.P. 76000

LUNES A DOMINGO
2 24x24
DE 0800 A 20:00 HORAS

MUSEO REGIONAL DE QUERETARO

LUNES A DOMINGO
24x24 DE 08:00 A 20:00 HORAS

CORREGIDCRA SUR NUMERG 3, CENTRO HISTORICO
C.P. 76000

LUNES A DOMINGO
12x12 DE 08:00 A 20:00 HORAS |

{ANTES DE LV.A.)

PRECIO POR TURNC DE 12 HORAS | PRECIO POR TURNO DE 24 HORAS

{ANTES DE I.V.A.)

$206.48

$412.96

POR “EL INSTITUTO”

[ Musina

POR “EL PRESTADOR DE SERVICIOS”

RN

p

ChJOSE MARIA MUNOZ B%NILLA C. JUAN ANCINI&'{}TMENEE TEJEDA
COORDINADUN NAGIEr NTROS INAH APODERADO LEGAL DE LA EMPRESA DENOMINADA

LIMPIEZA ¥ VIGILANCIA PROFESIONAL
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“ANEXO E”

INSTITUTO NACIONAL DE ANTROPOLOGIA E HISTORIA
COORDINACION NACIONAL DE CENTROS INAH

“EL INSTITUTO” ENCOMIENDA A “EL PRESTADOR DE SERVICIOS" Y ESTE SE OBLIGA A PRESTAR
LOS SERVICIOS DE VIGILANCIA EN INMUEBLES DEL INSTITUTO NACIONAL DE ANTROPOLOGIA E
HISTORIA CIUDAD DE MEXICO, AREA METROPOLITANA Y CENTROS INAH “PARTIDA 2 GENTRO
INAH BAJA CALIFORNIA, PARTIDA 3 CENTRO INAH BAJA CALIFORNIA SUR, PARTIDA 16 CENTRO
INAH PUEBLA, PARTIDA 17 CENTRO INAH QUERETARO Y PARTIDA 21.CENTRO INAH SINALOA”,
CONFORME A LO SIGUIENTE:

Generalidades del servicio:
“EL PRESTADOR DE SERVICIOS”, debera cumplir con lo sigutente:

1) Previo al inicio del servicio, debera acreditar ante el Administrador de cada centro de
Trabajo, mediante carta emitida por dependencia competente, que el personal con & cual
prestara el servicio no tiene antecedentes penales, en casc gue se realice la susliluciin de
algun elemento durante la prestacion del servicio se debera actualizar, acompanado de su
Curriculum y constancias de habilidades

2)  Vigilar con esmero los inmuebles, bienes muebles, equipos, palrimonio cultural y asi como
visitantes y personal del INAH, senalados en este anexo.

3}  Observar los lineamientos, protocolos, normas y demas disposiciones del INAH, en materia de
seguridad y vigilancia.

4)  Atender las indicaciones del Instituto, siempre y cuando sean congruentes con la naturaleza del
servicio y orientados a la obtencion de un mejor rendimiento y desemperio del mismo y en
cumplimiento de las consignas.

3)  Suministrar al personal asignado a la prestacién del servicio, con la vestimenta, equipo, material de
apoyo y herramientas que permitan el desarrollo de actividades.

6) Los gastos generados por el trastado del personal a los Centros de Trabajo seran con cargo al
prestador del servicio, por lo cual no podran hacer uso de vehiculos del Instituto

7)  Los reportes que se generados por el prestador de servicios deberan ser en hojas membretadas de
la empresa

8)  Elpersonal que proporcione el servicio no podra doblar turnos consecutivos de 24 horas
El personal designado a la prestacion del servicic, debera cumplir en todo tiempo las siguientes consignas
generales establecidas en el Articulo 55 de las Normas Generales de Sequridad del INAH Publicadas en la
Normateca Interna det INAH el 30 de mayo de 2011, asi como las especificas por cada centro de trabajo

CONSIGNAS GENERAILES

RESPONSABILE \
ACTIVIDAD ENCARGADOC
DEL SERVICIO ELEMENTOS | SUPERVISCRES
Mantener el estado de fuerza en servicio en el museo u oficina bajo su )
responsabitidad. debiende informar de manera oportuna a  su X (\
Carporacidn sobre ias falias para que sean cubiertas
Supervisar y garantizar que los elementos bajo su responsabilidad se | X \

-\
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ACTIVIDAD

RESPONSABLE

ENCARGADO

DEL SERvIclo | ELEMENTOS

SUPERVISORES

presenten aseados, debidamente uniformados y con las insignias que
los identifican

Entregar a mas tardar a las 08:30 horas fa fatiga del personal a su
cargo, asi como el parte de novedades del dia anterior al Jefe de
Departamento de Resguardo de Bienes Culturales del Centro INAH
asignados a Jos museos o zonas arqueoldgicas, en su casa, y a falta de
| 1os anteriores al administrador del centro de trabajo.

Coordinar los relevos, horarios de comida, de elementos de la
Corporacion a su cargo.

Coordinar los dispositivos, acciones, medidas de seguridad y vigilancia
con el Jefe de Departamento de Resguardo de Bienes Culturales de
Museos o Zonas Arqueoldgicas, en su caso, y a falta de los anteriores
al administrador del centro de trabajo.

Coordinar a los elementos de Ia corporacion para que efectlen los
rondines de seguridad y vigilancia en las areas y sectores que
determine el Jefe de Departamento de Resguardo de Bienes
Culturales de Museos o Zonas Arqueocldgicas, en su caso, y a falia de
los anteriores al administrador del ceniro de trabajo.

Efectuar los rondines programados diumos y nocturnos, asi come
registrarlos en los controles que para este efecto establezca “El Jefe de
Departamento de Resguardo de Bienes Culturales de Museos o Zonas
Argueolagicas, en su caso, y a falta de fos anteriores al administrador”
| establezca

Coordinar la operacién de seguridad con los elementos a su cargo en
el museo, zona arqueoldgica U oficina adminisirativa, conforme a la
normatividad y consignas generales y especificas establecidas
| aplicables

Disuadir las conductas delictivas que afecten las vidas humanas,
equipos, bienes muebles; patrimonio cutturat, paleontoldgico, histérico,
etnoldgico y arqueoidgico ubicado en los museos, zonas arqueologicas,
monumentos historicos y dreas administrativas; bibliotecas y oficinas
administrativa. Informar los hechos al Jefe de Departamento de
Resguardo de Bienes Culturales de Museos o Zonas Arqueofdgicas, en
SU caso, y a falta de los anteriores al administrador del centric de
| frabajo, ademas de registrarlo en bitacora

Aplicar los procedimientos y disposiciones de seguridad generales de y
los especificos de cada centro de trabajo.

Auxiliar en la aplicacion del programa interno de proteccion civil de
cada centro de trabajo.

Vigilar y hacer cumplir, que el pdblico usuario, trabajadores,
proveedores y prestadores de servicios cumplan con las normas vy
procedimientos de sequridad del centro de trabajo.

Deberan de cuidar y hacer buen uso del equipo que "En centro de
trabajo” otorgue a los mismos para el cumplimiento de sus funciones,
Informande de manera enunciativa equipos de radiocomunicacién,
herramientas, detector manual de metales, contadores manuales,
| lineas telefonicas, internet, el

Ser diligente y respetuoso con las auloridades institucionales,
trabajadores y publico usuario del museo. zona arqueologica u oficina
administrativa

Presentarse con 15 minuios de anticipacion al ingreso de su turno
debidamente uniformado, asi como usar los distintivos v gafete de
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ACTIVIDAD

RESPONSABLE

ENCARGADO
DEL SERVICIO

ELEMENTOS

SUPERVISORES

identificacion. El personal cumplira y hara cumplir las consignas
especificas de cada centro de rabajo

Proporcionar la seguridad, proteccion v vigilancia a los equipos, bienes
muebles, vidas humanas, patrimonio cultural, paleontolégico, historico,
etnologico y arqueolégico ubicado en los museos, zonas arqueolbgicas,
monumentos histdricos v areas administrativas.

Verificar y reportar las anomalias que afecten fa seguridad del centro
de trabajo.

Abstenerse de leer revistas, periddicos, libros durante el desempefio de
su servicio, asi como de recibir visitas personales en cualquier horario

x| o=

Mantenerse alerta durante el desempefio de su servicio en el area de
ubicacién

>

Efectuar las revisiones fisicas y oculares en los controles de acceso de
bolsas, portafolios, cajas morrales v cajuela de vehiculos.

Solicitar la orden de autorizacién de entrada y salida correspondiente
de equipo, bienes muebles, herramientas o materiales, pafrimonio
cultural, paleontologico, histérico, etnoldgico y arqueologico ubicado en
tos museos, zonas arqueolégicas, monumentos histéricos y areas
administrativas, sin la cual no permitira la salida en ningun ¢aso,
registrande en bitdcora los movimientos realizados

Supervisar después del horario habitual de labores o cierre de los
museos, zonas arqueoldgicas, monumentos historicos y  areas
administrativas, que ningn trabajador, visitante © proveedor
permanezca sin autorizacién del Jefe de Departamento de Resguardo
de Bienes Culturales de Museos o Zonas Arqueolagicas, en su caso, y
& falta de los anteriores al administrador del centro de trabajo.

No permitir el acceso de cualquier persona que pretenda ejercer
comercio dentro de los museos, zonas arqueolégicas, monumentos
historicos y areas administrativas; sin autorizacion de El Jefe de
Departamento de Resguardo de Bienes Cuiturales de Museos o Zonas
Arqueologicas, en su caso, y a falta de los anteriores al administrador
del centro de trabajo,

Controlar en bitacora el registro del estacionamiento de vehiculos,
solicitando al Jefe de Departamento de Resguardo de Bienes
Culturales de Museos o Zanas Arqueoldgicas, en su caso, y a falta de
fos anteriores al administrador del centro de trabajo, la autorizacion
correspondiente de ingresos de vehiculos no registrados, tales como
visitantes, proveedores, efc.

Queda estrictamente prohibido dejar descubierto su sector de vigilancia
sin autorizacion.

No permitir que los visitanies de los museas Ingresen con petacas,
portafolios, bolsas morrales o bultos, debiendo dar la indicacién de que
sean depositados en el guardarropa que para tal efecto designen los
administradores det centro de trabajo, previa entrega de Ja contrasefia
respectiva. £En casc de exfravio de la contrasefia seguiran las
consignas especiales que al efecto determine ef Jefe de Departamento
de Resguardo de Bienes Culturales de Museos o Zonas
Arqueologicas, en su caso, y a falta de los anteriores al administrador
‘del centro de trabajo

Informar al encargado de servicio, asi comc Jefe de Departamento de
Resguardo de Bienes Culturales de Museos o Zonas Arqueoldgicas, en
Su_caso, y a falia de los anteriores al administrador del centro de
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ACTIVIDAD

RESPONSABLE

ENCARGADO
DEL SERVICIO

ELEMENTOS

SUPERVISORES

trabajo, el estado de conservacién, dafo, deterioro, robo, montaje,
desmontaje de patrimenio cultural, palecniolégico, histérico, etnologico
y arqueoidgico ubicado en los museos, zonas arqueologicos,
monumentos historicos y areas administrativas: en el sector de
vigilancia asignado.

Vigilar que el usuario, no toque y no dafie las piezas en exhibicion en
los museos, zonas arqueoldgicas, monumentos histéricos,

Solicitar el escrito de autorizacion de salida y/0 entrada debidamente
requisitados por las autoridades que tengan facultades suficientes para
ello, del patrimonio cultural, paleontoldgico, historico, einolégico y
arqueolégico  ubicado  en  los museos, zonas arqueclogicos,
monumentos histéricos y areas administrativas.

Vigilar que el usuario de los museos, zonas arqueclégicas y
monumentos historicos no use flash en toma fotografica, en el caso de
uso de video, solicitar el permiso o pago de uso correspondiente

Mantener limpia y ordenada, el espacio fisico destinado a los
elementos de la corporacién, asi como mantener completo y ordenado
su archivo documental.

Mantener actualizado el directorio de autoridades de policia del fuero
comin y federal, servicios médicos de urgencia, proteccion civil y
bomberos, Dicho directorio debera encontrarse en lugar accesible y a
la vista.

Reportar  periédicamente  las  novedades por el equipo de
radiocomunicacion, a Jefe de Departamento de Resguardo de Bienes
Culturales de Museos o Zonas Arqueoldgicas, en su caso, y a falta de
los anteriores al administrador del centro de trabajo

En horario nocturno no permitir el acceso a trabajadores y proveedores,
exceplo con autorizacion por escrito del Jefe de Deparlamento de
Resguardo de Bienes Culturales de Museos o Zonas Arqueolégicas, en
sU caso, y a falta de los anteriores al administrador del centro de
lrabajo. Respecto al acceso de directivos, debera de contarse con la
autorizacion por escrito del director o del subdirector administrativo, a
falta de estos, del Jefe de Departamento de Resguardo de Bienes
Culturales de Museos o Zonas Arqueologicas.

No usar la extension de teléfono a su cargo, para hacer llamadas
personales

Conocer y hacer cumplir las medidas de conservacion preventiva
basicas para el publico visitante que acude a los museos, zonas
argueoldgicas, monumentos historicos y areas administrativas: {no
fumar, no tocar, no flash, no alimentos, no bultos, etc))

Control y manejo de los sisiemas de seguridad con que se cuente en
los museos, zonas arqueclogicos, monumentos historicos v areas
administrativas;, tal como la activacion y armado y desactivacién o
desarmado de los sislemas de intrusien y deteccion de fuego y humo al
clerre y apertura de los centros de trabajo.

Menitoreo permanente del museos, zonas arqueoclégicas, menumentos
historicos y areas administrativas, a través del circuite cerrado de
television

Supervisar y registrar er bitacora trabajos y movimientos iniernos de
equipo, bienes muebies, herramientas y/o materiales, patrimonio
cultural, paleoniologico, histérico, etnoldgico y arqueologico, conforme
a la notificacion por escrito que para tal efecto se reciba
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ACTIVIDAD

RESPONSABLE

ENCARGADO

DEL SERVICIO ELEMENTOS | SUPERVISORES

Establecer comunicacién directa con ante cualguier problema en el
funcionamiento del equipo de seguridad con &l Jefe de Deparlamento
de Resguardo de Bienes Culturafes de Museos o Zonas
Arqueologicas, en su caso, y a falta de los anteriores al administrador
del centro de trabajo.

Revisar periodicamente la ubicacion y funcionamiento de los diferentes
equipos tanto electronicos como mecanicos.

En los cambios de turno hacer la entrega recepcion de los equipos de
_seguridad, novedades rutinarias y relevantes, etc

Supervisar actividades y eventos realizados en su centro de trabajo
(filmaciones, toma fotografica, cursos, conferencias, conciertos, etc.)

Controlar y verificar que los elementos de la corporacion asignados a
cada sala realicen la entrega recepcion de sus areas conforme a los
controles que para este efecto se establezcan

Monitorista permanece las 24 horas monitoreando los equipos de radio
comunicacion y circuito cerrado de television, deteccion de incendio.

El Monitorista informara a El Jefe de Departamento de Resguardo de
Bienes Culturales de Museos 0 Zonas Arqueoldgicas, en su caso, y a
falta de los anteriores al administrador del centro de frabajo via
radiocomunicacion las incidencias que afecten Ia seguridad y vigilancia

de cada una de las areas.

PARTIDA CENTRO INAH No. DE ELEMENTOS
21 SINALOA 5 i
T ELEMENTOS
CENTRO DE TRABAJO R TURNO
CENTRO INAH SINALOA CENTRO INAH SINALOA UBICADO EN CALLE .
ANGEL FLORES NUMERO 154 ORIENTE CP.80000 2 12X12 Lunes a domingo
MUSEC ARQUEOLOGICO DE MAZATLAN o
CALLE SIXTO OSUNA NUMERO 76 CAS| ESQUINA CON VENUSTIANG . A
CARRANZA, A UNA CUADRA DE LA AVENIDA OLAS ALTAS, EN EL e
CENTRO HISTORICO DE MAZATLAN. GP 82000, EN MAZATLAN SINALOA 9

{ANTES DE .V.A.)

PRECIO POR TURNO DE 12 HORAS | PRECIO POR TURNO DE 24 HORAS

{ANTES DE I.V.A.) '

$257.28

$514.56 '

POR “EL INSTITUTO"

([ W i ,“

C.MOSE MAR'rA MUNCZ BONILLA

COORDINADOR NAC{;}(-—IN?'{L_U ROS INAH APODERA'DD L

POR “EL PRESTADOR DE SERVICIOS"

C. JUAN ANT,

AL DE LA EMPRESA DENOMINADA

LIMPIEZA Y VIGILANCIA PROFESIONAL
EMPRESARIAL, 5.4, DE C.V.




