
CATALOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL

Fecha Viernes, 29 de octubre del 2004
Centro Virtual de Documentacion

Tema Normateca Interna 
Subtema Información Relevante de Transparencia 

Autor(es) INAH 
Area Coordinación Nacional de Desarrollo Institucional 

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL

INSTITUTO NACIONAL DE ANTROPOLOGÍA E HISTORIA

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL

CODIGO DE
CLASIFICACIÓN

SERIE
DOCUMENTAL

TIPO DE DOCUMENTO CLASIFICACIÓN DE LA
INFORMACIÓN TIPO DE GUARDA (AÑOS)

VALOR
HISTÓRICO

ADMVO. LEGAL CONTABLE RESERVADA
(AÑOS) CONFIDENCIAL

ARCHIVO
DE

TRÁMITE

ARCHIVO DE
CONCENTRACIÓN

(1.0)
ADMISIÓN Y
PROMOCIÓN DE
PERSONAL

x x - - X 10 20 -

(1.1) ADQUISICIONES x - x - - 2 5 -
(1.2) ALMACEN x - x - - 2 5 -
(1.3) AMPAROS x x - 12 - - - -

(1.4)
ANÁLISIS Y
EVALUACIÓN
FINANCIERA

x - x 12 - 2 5 -

(1.5) ANÁLISIS E
INVERSIÓN x - x - - 2 5 -

(1.6) ANTROPOLOGÍA x - - - - 2 5 x

(1.7) ANTROPOLOGÍA
FÍSICA x - - - - 2 5 x

(1.8) ANTROPOLOGÍA
SOCIAL x - - - - 2 5 x

(1.9) APOYO ACADÉMICO x - - - - 2 5 x

(1.10) APOYO TÉCNICO x - - - - 2 5 x

(1.11) ARCHIVO
ADMINISTRATIVO x - x - - 2 5 -

(1.12) ARCHIVO DE
CONCENTRACIÓN x - x - - 2 5 x

(1.13) ARCHIVO HISTÓRICO x - x - - - - -
(1.14) ARQUITECTURA x - - - - 2 5 x

(1.15) ARQUEOLOGÍA x - - - - 2 5 x

(1.16) ARQUEOLOGÍA
SUBACUÁTICA x - - - - 2 5 x

(1.17) ASUNTOS DE LO
CONSULTIVO x x - 12 - 5 10 x

(1.18) ASUNTOS DE LO
CONTENCIOSO x x - 12 - - - x

(1.19) ASUNTOS
ESCOLARES x x - - - 6 15 x

(1.20) ASUNTOS JURÍDICOS x X - 12 - - - x

(1.21) ATENCIÓN A
USUARIOS x - - - - 2 5 -

(1.22) AUDITORIAS x - x 12 - 5 10 -
(1.23) AVALUOS x - x 12 - 5 10 x

(2.0) BASES DE DATOS x - - - - 2 5 -
(2.1) BECAS x - x - - 2 5 -
(2.2) BIBLIOTECA x - x - - 2 5 -

(2.3) BIENES DE
CONSUMO x - x - - 2 5 -

(2.4) BIENES CULTURALES x x - - - 5 10 x

(2.5) BIENES INMUEBLES x x - 12 - 5 10 x

(2.6) BIENES MUEBLES x x - 12 - 5 10 -



(3.0) CAPACITACIÓN Y
ACTUALIZACIÓN x - x - - 2 5 -

(3.1)
CASA DE ... (Hidalgo,
Juárez, Morelos
etcétera)

x - x - - 2 5 -

(3.3) CATALOGACIÓN Y
DOCUMENTACIÓN x - - - - 2 5 -

(3.4) CATALOGOS x - - - - 2 5 x

(3.5) CENTROS
COMUNITARIOS x x x - - 2 5 x

(3.6) COLECCIONES
ARQUEOLÓGICAS x x - - - 2 5 x

(3.7) COLECCIONES
BIBLIOGRÁFICAS x - - - - 2 5 x

(3.8) COLECCIONES
DOCUMENTALES x - - - - 2 5 x

(3.9) COMISIONES MIXTAS x x - - - 5 10 x

(3.10) COMPRAS x - x - - 2 5 -
(3.11) CONCURSOS x - - 12 - 5 10 x

(3.12) CONFERENCIAS x - - - - 2 4 -
(3.13) CONGRESOS x - - - - 2 4 -
(3.14) COMPROBACIONES x - x - - 2 5 -
(3.15) CONTABILIDAD x - x - - 5 10 -
(3.16) CONTROL CONTABLE x - x - - 5 10 x

(3.17) CONTROL Y
EVALUACIÓN x - x - - 5 10 x

(3.18) CONTROL
PRESUPUESTAL x - x - - 5 10 x

(3.19)
CONSECIONES,
AUTORIZACIONES Y
PERMISOS

x x x - - 5 10 x

(3.20) CONSERVACIÓN x - - - - 2 5 x

(3.21) CONVENIOS Y
CONTRATOS x x x - - 5 10 x

(3.22) COORDINACIÓN DE
PROYECTOS x - x - - 2 5 x

(3.23) CRÉDITOS Y
COBRANZA x x x - - 2 5 -

(3.24) CRÉDITO Y CUENTAS
POR LIQUIDAR x x x - - 2 5 -

(3.25) CURADURÍA x - - - - 2 5 x

(3.26) CURSOS Y
DIPLOMADOS x - - - - 2 5 x

(4.0) DENUNCIAS x x - 12 - - - -
(4.1) DESCENTRALIZACIÓN x - x - - 5 10 x

(4.2) DIAGNÓSTICOS x - - 12 - 2 5 x

(4.3) DICTÁMENES x x - 12 - 2 5 x

(4.4) DIFUSIÓN x - - - - 2 5 x

(4.5) DIFUSIÓN CULTURAL x - - - - 2 5 x

(4.6) DISEÑOS x - - - - 2 5 -
(4.7) DIVULGACIÓN x - - - - 2 5 x

(4.8) DOCTORADO EN ... x - - - - - - -
(5.0) EDICIÓN x - - - - 2 5 x

(5.1) EGRESOS x - x - - 5 10 x

(5.2) ENLACE Y
CONCERTACIÓN x - - - - 2 5 x

(5.3) ENLACE ACADÉMICO x - - - - 2 5 x

(5.4)

ESCUELA NACIONAL
DE ANTROPOLOGÍA E
HISTORIA –
CHIHUAHUA

x - x - - 2 5 x



(5.5) ESTADÍSTICAS x - - - - 2 5 x

(5.6) ETNOHISTORIA x - - - - 2 5 -
(5.7) EVALUACIONES x - - 12 - 5 10 x

(5.8) EXÁMENES
PROFESIONALES x - - - - 5 10 x

(5.9) EXPEDIENTES
PERSONALES x x - - x - - x

(5.10) EXPOSICIONES x - - - - 5 10 x

(5.11) EXTENSIÓN
ACADÉMICA x - - - - 2 5 x

(6.0) FINANZAS x - x - - 5 10 -
(6.1) FISCALIZACIÓN x - x 12 - 5 10 -
(6.2) FOMENTO x - - - - 2 5 -
(6.3) FONOTECA x - - - - 2 5 -

(6.4)
FOTOTECA
NACIONAL DE
PACHUCA

x - - - - 2 5 -

(8.0) HISTORIA x - - - - 2 5 x

(9.0) IMPRESIONES x - x - - 2 5 -

(9.1) INCIDENCIAS DE
PERSONAL x x x 12 - 2 5 -

(9.2) INCONFORMIDADES x x - 12 - 2 5 x

(9.3) INFORMACIÓN x - - - - 2 5 x

(9.4) INFORMÁTICA x - - - - 2 5 -
(9.5) INFORMES x x x - - 2 5 x

(9.6) INGRESOS x - x - - 5 10 x

(9.7) INSPECCIONES x - x - - 2 5 x

(9.8) INTENDENCIA x - x - - 2 5 -
(9.9) INTERNET x - - - - 2 5 x

(9.10) INTRANET x - - - - 2 5 x

(9.11) INVESTIGACIÓN x - - - - - - x

(9.12) INVESTIGACIONES
HISTÓRICAS x - - 12 - - - x

(12.0) LICENCIAS x x - - - 5 10 x

(12.1) LICENCIATURA EN... x - - - - - - x

(12.2) LICITACIONES x - x - - 5 10 x

(12.3) LINGUISTÍCA x - - - - 2 5 x

(12.4) LOGÍSTICA x - - - - 2 5 -
(14.0) MAESTRÍA EN... x - - - - - - x

(14.1) MANTENIMIENTO x - x - - 2 5 -
(14.2) MATERIALES x - x - - 2 5 -

(14.3) MEDIOS
AUDIOVISUALES x - - - - 2 5 x

(14.4) MEDIOS DE
COMUNICACIÓN x - - - - 2 5 -

(14.5) METODOLOGÍA x - - - - 2 5 x

(14.6) MONUMENTOS
ARQUEOLÓGICOS x x - - - 5 10 x

(14.7) MONUMENTOS
HISTÓRICOS x x - - - 5 10 x

(14.8) MUSEO
COMUNITARIO x x x - - 2 5 x

(14.9) MUSEO DE ARTE x x x - - 2 5 x

(14.10) MUSEO DE HISTORIA x x x - - 2 5 x

(14.11) MUSEO HISTÓRICO x x x - - 2 5 x

(14.12) MUSEO REGIONAL x x x 2 5 x



- -
(14.13) MUSEOLOGÍA x - - - - 2 5 x

(14.14) MUSEOGRAFÍA x - - - - 2 5 x

(15.0) NORMAS x x - - - 5 10 x

(15.1) NORMATIVIDAD x x - - - 5 10 x

(17.0) OBRA PÚBLICA x x x - - 5 10 x

(17.1) OBRAS x - x - - 5 10 x

(17.2) OPERACIÓN x - x - - 2 5 -
(18.0) PASAJES x - x - - 2 5 -

(18.1) PATRIMONIO
ARQUEOLÓGICO x - - 12 - - - x

(18.2) PATRIMONIO
ARTÍSTICO x - - 12 - - - x

(18.3) PATRIMONIO
CULTURAL x - - 12 - - - x

(18.4) PATRIMONIO
DOCUMENTAL x - - 12 - - - x

(18.5) PATRIMONIO
HISTÓRICO x - - 12 - - - x

(18.6) PERITAJE x x - 12 - 5 10 x

(18.7) PERMISOS x x x 12 - 5 10 x

(18.8) PLANEACIÓN x - - - - 5 10 x

(18.9) PRESUPUESTOS x - x - - 5 10 x

(18.10) POLÍTICA
ADMINISTRATIVA x - - - - 5 10 x

(18.11) POLÍTICA
FINANCIERA x - x - - 5 10 x

(18.12) POLÍTICA LABORAL x - - - - 5 10 x

(18.13) PONENCIAS x - - - - 2 5 x

(18.14) POSGRADO x - - - - - - x

(18.15) PRENSA x - - - - 2 5 -
(18.16) PRESTAMOS x - x - - 5 10 -
(18.17) PROCESOS x - - - - 2 5 -

(18.18)
PROCESOS Y
DESARROLLO DE
SISTEMAS

x - - - - 2 5 x

(18.19) PROTECCIÓN LEGAL x x - - - 5 10 -

(18.20) PROTECCIÓN
TÉCNICA x - - - - 5 10 -

(18.21) PROYECTOS x - - 12 - - - x

(18.22) PUBLICACIONES x - - 12 - 2 5 x

(19.0) QUEJAS x x - - - 2 5 x

(20.0) RADIO x - - - - 2 5

(20.1) RECURSOS x - - - - 5 10 x

(20.2) RECURSOS
FINANCIEROS x - x - - 5 10 x

(20.3) RECURSOS
HUMANOS x x x - - 5 10 x

(20.4) RECURSOS
MATERIALES x - x - - 5 10 x

(20.5) REDES
INFORMÁTICAS x - - - - 5 10 -

(20.6) REGISTRO x - - - - 2 5 x

(20.7) REPORTES x - - - - 2 5 x

(20.8) RESPONSABILIDADES x x - - - 5 10 x

(20.9) RESTAURACIÓN x - - 12 - 5 10 x

(21.0) SEGUIMIENTO x - - - - 2 5 -



(21.1) SEGURIDAD x x - - x 5 10 x

(21.2) SEMINARIOS x - - - - 2 5 x

(21.3) SERVICIOS
ADMINISTRATIVOS x - - - - 2 5 -

(21.4) SERVICIOS
GENERALES x - - - - 2 5 -

(21.5) SERVICIOS
INFORMÁTICOS x - - - - 2 5 -

(21.6) SERVICIOS LEGALES x x - 12 - 2 5 x

(21.7) SERVICIOS AL
PERSONAL x - x - - 2 5 -

(21.8) SERVICIO SOCIAL x - - - - 2 5 -

(21.9) SERVICIOS A
USUARIOS x - - - - 2 5 x

(21.10) SITUACIÓN
PATRIMONIAL x x x - - 5 10 x

(21.11) SOPORTE TÉCNICO
EN INFORMÁTICA x - - - - 2 5 -

(21.12) SUPERVISIÓN x - - - - 2 5 -
(22.0) TALLERES x - - - - 2 5 -
(22.1) TELEVISIÓN x - - - - 2 5 -
(22.3) TRAMITES x - - 12 - 2 5 x

(22.4) TRANSPORTES x - - - - 2 5 -
(22.5) TRALADOS x - x - - 2 5 -
(24.0) VIÁTICOS x - x - - 2 5 -
(24.1) VIGILANCIA x - - - x 2 5 -

(24.2) VINCULACIÓN
ACADÉMICA x - - - - 5 10 x

(28.0) ZONA
ARQUEOLÓGICA x - - 12 - 5 10 x
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